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Z5C.271.4.2016 Gliwice, 04.11.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
z siedzibg w Gliwicach, ul. Bojkowska 37, 44-100, NIP: 634-10-87-850
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:
»Swiadczenie ustug gastronomicznych oraz najem powierzchni szkoleniowe;j
na potrzeby organizacji 5 spotkan warsztatowych/konferencji w Tychach w 2017 r.”
(kod CPV 55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji,
kod CPV 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zaméwienia jest najem sali szkoleniowej oraz swiadczenie ustug gastronomicznych na potrzeby

organizacji 5 spotkan warsztatowych na terenie miasta Tychy w 2017 r. Ponadto Zamawiajacy dopuszcza
udzielenie zamoéwien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia
publicznego okres$lonej w umowie zawartej z Wykonawcsg.

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie wg nastepujgcej specyfikacji:

1. Ustugi swiadczone bedg w zwiazku z organizacja 5 spotkan informacyjnych/warsztatowych/
seminaryjnych z reprezentantami jednostek bedacych Cztonkami Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu
Centralnego.

2. Spotkania prowadzone beda w grupie liczgcej ok. 30 oséb (w tym przedstawiciele Zamawiajgcego)
- z mozliwoscig zmniejszenia badz zwigkszenia liczby uczestnikéw spotkania maksymalnie o 10 oséb.
Potwierdzenie liczby osob bedzie dokonywane na dwa dni przed spotkaniem e-mailowo/telefonicznie.

3. Terminy spotkan bedg ustalane z Wykonawcg z min. 14-dniowym wyprzedzeniem wraz z wybranym
menu (na 7 dni przed spotkaniem). W przypadku braku dostepnosci wolnej sali
w podanym przez Zamawiajgcego terminie, Wykonawca zobowigzuje sie podaé najblizszy wolny
termin.

4. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzuje sie przygotowac w ustalonych z Zamawiajacym
terminach spotkan wysokiej jakosci produkty spoizywcze wraz ze stolikami, zastawa porcelanowa,
szklang oraz sztu¢cami.

5. Ramowy harmonogram spotkan, ktéry moze ulega¢ nieznacznym zmianom, wedtug ustalen
z Wykonawcg, to:

CZAS GoDz
TRWANIA POD AN] A RODZAIJ UStUGI GASTRONOMICZNE)
SPOTKANIA
08:00-10:30 7:30 Serwis kawowy bez ograniczei z uwzglednieniem kanapek
(2 sztuki na osobe)
10:45-12:00 10:15 Serwis kawowy bez ograniczen, w tym 1 kawatek ciasta na
osobe (2 rézne rodzaje ciasta)
13:00-16:00 11:45 Lunch dwudaniowy: 1. zupa, 2. danie miesne i bezmiesne do
wyboru z dodatkami, 3. Napoje (woda, soki)
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Specyfikacja sali szkoleniowej.
Sala szkoleniowa musi pomiesci¢, w komfortowych warunkach (min. 100 m? powierzchni) maksymalnie
40 oséb (wymagana sala widna — z oknami/przeszklona, dajgca mozliwos¢ dostawienia ok. 10 krzeset)
oraz musi by¢ wyposazona co najmniej w:

— krzesfa i stoliki ustawione w ksztatcie podkowy/w uktadzie kinowym,

— flip-chart + pisaki,

— biaty ekran projekcyjny o wymiarach min. 177 x 129 cm, 2x3,

— projektor,

— laptop,

— stolik dla prowadzgcego,

— stolik pod projektor,

— dostep do Internetu,

— klimatyzacje,

— mikrofon (min. 2 sztuki) i nagtosnienie,

— stolik recepcyjny przed salg.

Ukfad sali nie moze zawierac w sobie kolumn.

. Zakres ustug gastronomicznych (serwis kawowy):

Miejsce na serwis kawowy wraz z poczestunkiem musi by¢ zorganizowane na zewngtrz sali
szkoleniowej w sposdb umozliwiajgcy skorzystanie z poczestunku w pozycji siedzacej — minimum 15
miejsc siedzgcych przy stolikach kawowych. Mile widziane sg takze dodatkowe stoliki — ,bociany”
w ilosci ok. 5-6 sztuk.

Serwis kawowy - nieograniczony, w skfad ktérego wchodzi¢ bedg co najmniej:

— kanapki na weku/bagietce o standardowych wymiarach (ser/ szynka/satata/pomidor/ogdrek
zielony/zielone dodatki/ twarozek) — 2 szt./1 osobe — 1-wsza przerwa,

— kawa na biezgco zaparzana z ekspresu do samoobstugi przez uczestnikéw (2 porcje/1 osobe),

— herbata do wyboru co najmniej w 2 smakach: czarna, owocowa (wrzatek moze by¢ dostepny
z podpisanych termosow/warnikow), (2 porcje/1 osobe),

— Swieze mleko do kawy w mlecznikach,

— cukier w cukiernicach,

— cytryna do herbaty w postaci swiezych plastrow (1 szt./1 osobe),

— ciasto o wymiarach co najmniej 6 cm x 5 cm (min. 120g), (1 szt./1 osobe) — 2-ga przerwa,

— drobne ciasteczka co najmniej w 2 rodzajach - 2 szt./1 osobe,

— Swieze i umyte owoce sezonowe w cafosci lub pokrojone na mniejsze porcje, min. 2 rodzaje do
wyboru (np. banan, jabtko, pomarancza, brzoskwinia, itp.) — 1 szt./2 osoby,

— soki owocowe w butelkach plastikowych/szklanych (min. 0,2 ) — 1 szt./1 osobe,

— woda gazowana w butelkach plastikowych/szklanych (min. 0,2 1) — 1 szt./2 osoby,

— woda niegazowana w butelkach plastikowych/szklanych (min. 0,2 1} — 1 szt./2 osoby,

— zastawa porcelanowa — filizanki, spodki, talerzyki (min. po 2 szt./1 osobe), sztuéce — tyzeczki,
widelczyki (min. po 2 szt./1 osobe), szklanki do napojéw (min. 1 szt./1 osobe), serwetki biate
gastronomiczne w eleganckich serwetnikach (min. 100 sztuk),

— serwis kawowy powinien by¢ podany w formie bufetowej.
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8. Zakres ustug gastronomicznych (lunch serwowany na naczyniach ceramicznych w sali restauracyjnej,
podana ponizej gramatura okreslona jest dla produktu po obrébce - gotowego dania):
—  zupa (min. 200 ml/1 osobe),
— danie miesne (min. 180 gram/1 osobe zostanie potwierdzona na dwa dni robocze przed
planowanym spotkaniem), dla potrzeb wyceny nalezy przyja¢ 35 zestawéw miesnych,
—  danie bezmiesne/wegetarianskie (min. 150 g/1 osobe zostanie potwierdzona na dwa dni robocze
przed planowanym spotkaniem), dla potrzeb wyceny nalezy przyjac 5 zestawdw bezmiesnych,
—  dodatki skrobiowe (min. 150 g/1 osobe) — min. dwa rodzaje do wyboru,
— dodatki warzywne (min. 150 g/1 osobe) — min. dwa rodzaje do wyboru,
—  napoje:
— woda niegazowana i gazowana w butelkach/dzbankach (min. 0,2 1/1 osobe),
— sok pomaranczowy/jabtkowy/porzeczkowy w butelkach/dzbankach (min. 0,2 I/1 osobe),
— zastawa porcelanowa - talerze na zupe, talerze na drugie danie (min. 1 szt./1 osobe),
sztucéce —tyzki, noze, widelce (min. 2 szt./1 osobe)
— lunch powinien by¢ podawany na talerzach (jedno porcjowo) lub w formie bufetowe;j
z zapewnieniem obstugi kelnerskiej i serwowania potraw.
5. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic¢:

— stoty koktajlowe tzw. ,bociany” nakryte biatym/ecru materiatem lub obrusem — min. 1 sztuka/4
osoby,
— stoly, na ktérych bedzie podawany serwis kawowy i lunch,
— biate, eleganckie obrusy do nakrycia stotow.
10.Temperatura dan podawanych na ciepto nie powinna by¢ nizsza niz 75 stopni Celsjusza - zupy oraz 63

stopni Celsjusza - drugiego dania.

11.W przypadku formy bufetowej dania gorace powinny byé serwowane w podgrzewanych lub
trzymajacych ciepto, chromowanych bemarach. Dania zimne, desery oraz ciasta i ciastka powinny by¢
podane na ceramicznych pdtmiskach lub chromowanych tacach, dodatki warzywne - w ceramicznych
lub szklanych miskach, sztuéce powinny by¢ stalowe - nierdzewne, do zimnych napojow i wody
powinny by¢ zapewnione szklanki.

12.Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ serwis gastronomiczny z uwzglednieniem przygotowania,
sprzatania, zastawy ceramicznej, szklanej i obstugi kelnerskiej (obecnos¢ min. 2 wyszkolonych
i schludnie ubranych pracownikdow restauracji od momentu podania lunchu, az do zakoriczenia
spotkania). llos¢ obstugi kelnerskiej powinna zapewni¢ sprawng i ptynng obstuge uczestnikéw spotkan.
Obstuga kelnerska powinna by¢ ubrana w jednolite stroje. Obstuga musi zna¢ skfad serwowanych dan.
Kazda z oséb wchodzgcych w sktad kucharzy i obstugi kelnerskiej powinna posiadac¢ wazng ksigzeczke
sanitarno-epidemiologiczna.

13.Zamawiajgcy zastrzega, aby positki podawane byly w ustalonych z Zamawiajgcym pomieszczeniach
zarezerwowanych wytgcznie dla uczestnikow zebran.

14.Serwis kawowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikdéw od rozpoczecia spotkania az do jego
zakonczenia, a lunch — w czasie przerwy obiadowej.

15.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

—  stworzenia nowego zestawu z wymienionych propozycji menu,
— zamowienia wytgcznie serwisu kawowego lub lunchu,
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— zamodwienia serwisu kawowego bez kanapek,
— zmian w programie godzinowym,

16.Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

17.Zamawiajgcy nie gwarantuje zrealizowania catosci przedmiotu zamodwienia.

18.Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zamowienia dodatkowego zwigzanego z innymi elementami
sktadowymi serwisu kawowego/lunchu niz wskazane w ofercie w oparciu o dostepne menu restauracji
na dzien sktadania zamdwienia po uzgodnieniach z Wykonawca.

19.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci ani kosztéw zwigzanych ze szkodami wyrzadzonymi przez
uczestnikow spotkan.

20.Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow ewentualnych zaméwien i ustug ztozonych przez uczestnikow.

WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY:

1. Siedziba Wykonawcy, w ktdrej znajduje sie proponowana sala szkoleniowa musi:

—  by¢ klimatyzowana, o powierzchni min. 100 m?, z mozliwoscig dzielenia sali na mniejsze
pomieszczenia,

—  posiada¢ dogodny dojazd srodkami komunikacji publicznej,

—  byé potozona na terenie miasta Tychy (odlegfo$¢ od Dworca PKP w Tychach bedzie weryfikowana
poprzez portal maps.google.pl — trasa pokonywana pieszo),

—  posiadac status restauracji lub hotelu z zapleczem konferencyjnym, w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U z 2014, poz. 196 ze zm.) spetniajgcym
nastepujgce wymogi: obiekt hotelarski, w ktorym s$wiadczone sg ustugi hotelarskie,
gastronomiczne konferencyjne, wobec ktdrego wydano decyzje o zaszeregowaniu do rodzaju -
hotel- oraz nadaniu kategorii zgodnie z ww. ustawg, przy czym kategoria oznaczona w gwiazdkach
nie moze by¢ nizsza niz 2 gwiazdki (w hotelu mozliwa musi by¢ organizacja konferencji, przerw
kawowych, lunchu dla ok. 30 uczestnikdw szkolen, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia),

—  posiada¢ min. 20 miejsc parkingowych do wykorzystania przez uczestnikow,

2. Wykonawca musi:

— wykona¢ przedmiot zamdwienia, w szczegdlnosci estetycznie podawac dania zgodnie z wymogami
sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i Zzywienia zbiorowego,

—  zapewni¢ jednakowg gramature podawanych potraw zgodnych z zapytaniem ofertowym,

—  zapewni¢ wykwalifikowanych pracownikow (kucharzy, kelnerdw), posiadajgcych certyfikaty
z odbytych kurséw/szkolern dotyczacych branzy gastronomicznej (do wgladu na Zyczenie
Zamawiajgcego),

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert przez firmy nieposiadajgce statusu restauracji.
4. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych dotyczacych wykonania poszczegdinych punktdw
zamowienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna i obejmowac wszystkie czesci zamowienia.

PROPOZYCJA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:
1. Oferte cenowg brutto na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania

wg nastepujgcego rozktadu:
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: = Cena netto Cena Cena brutto za
Rodzaj ustugi 2
: : = zal bruttoza 1l 5 spotkan
Lp. w przeliczeniu na llos¢ (szt.) : VAT :
- b spotkanie spotkanie w2017 r.
0so
3 (PLN) (PLN) (PLN)
Serwis kawowy z kanapkami '
1% : 1 osoba
(dwie przerwy kawowe)
Serwis kawowy bez kanapek
2. ) 1 osoba
(dwie przerwy kawowe)
3. | Lunch dwudaniowy 1 osoba
g Wynajem sali (rezerwacja na 1 sala
" | ok. 8 godzin) /1 osobe
Miejsce parkingowe =
5. : . 1 miejsce
(rezerwacja na ok. 8 godzin)
. - Cena netto Cena Cena brutto za
Rodzaj ustugi : e
= : o zal bruttoza 1l 5 spotkan
Lp. | (w przeliczeniu na maksymalng | llos¢ (szt.) = VAT i
: - - spotkanie spotkanie w2017 r.
liczbe uczestnikéw spotkania)
(PLN) (PLN) (PLN)
Serwis kawowy z kanapkami lub
1. | bez kanapek (wersja drozsza, 40 osob
dwie przerwy kawowe)
2. | Lunch dwudaniowy 40 os6b
3 Wynajem sali (rezerwacja na 1sala
" | ok. 8 godzin) /40 0s6b
Miejsca parkingowe
4, RERL _ 40 miejsc
(rezerwacja na ok. 8 godzin)
Suma:

2. Propozycje ok. 5 zestawdw positkdéw do wyhoru przez Zamawiajgcego (w ramach organizacji 5 spotkan)
na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania,

opieczetowane osSwiadczenie o braku powigzan osobowych

3. Podpisane, kapitatowych oraz

z Zamawiajgcym® — zatgcznik nr 2,
4. Kserokopia decyzji Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej (SANEPIDU) stwierdzajacg spefnienie wymagan
sanitarnych koniecznych do zapewnienia higieny przy prowadzeniu dziatalnosci gastronomicznej
(zapewnienie mozliwosci okazania oryginatu do wgladu na zyczenie Zamawiajacego),
Przyktadowe zdjecia zaproponowane;j sali jezeli Wykonaweca nie posiada zdje¢ na stronie internetowej.

o

! Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaiznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgeymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg
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FORMA PtATNOSCI:
1. Ptatnosé za kaida zrealizowang ustuge — przelew do 14 dni od otrzymania faktury za realizacje

poszczegdlnych czesci przedmiotu umowy, na podstawie protokotu odbioru zrealizowanej ustugi.

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA PROPOZYCII CENOWEI:
1. Propozycje cenowg nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl lub

agnieszka.profus@subregioncentralny.pl do dnia 14.11.2016 r.

2. Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktdrych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

3. Niniejsze zapytanie nie jest zamowieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

KRYTERIUM OCENY OFERT:
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktow wyliczonych

W oparciu o nastepujgce kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):
1) cena—50% (5 pkt.), 7
2) posiadanie min. 20 miejsc parkingowych do wykorzystania przez uczestnikdw poszczegdlnych
spotkan warsztatowych — 20% (2 pkt.),
3) lokalizacja restauracji/hotelu (odlegtos¢ od Dworca PKP w Tychach):
— do 5 km—30% (3 pkt.),
— o0d 5,1 km do 10 km —10% (1 pkt.),
— od 10,1 km —0% (0 pkt.).

WZORY OBLICZEN:

1) cena:
— cena najnizsza / cena badanej oferty x 5 pkt.

2) 20 miejsc parkingowych:
— posiada —2 pkt.
— nie posiada — 0 pkt.

3) lokalizacja:
— do5km= 3 pkt,
— od5,1kmdo 10 km -1 pkt.,
— od 10,1 km — 0 pkt.

Za najlepszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

DODATKOWE INFORMACIE:
1. Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe na Swiadczenie ww. ustug.

2. Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu wspatfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020,
3. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.
Powigzania, o ktdrych mowa polegajg w szczegolnosci na:
— uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
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— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. '

0OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Agnieszka Profus, e-mail: agnieszka.profus@subregioncentralny.pl,
tel. 32 461 22 50.

Z powazaniem

reltdr Biura

L‘-s\

Mariusz Spiewok /

Strona7z27
/., Zwiazek Gmini Powiatow ul. Bojkowska 37; 44-100 Gliwice; Budynek nr 3, pokdj 102, | pietro
- ,) Subregionu Centralnego tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; biuro@suhregioncentralny.pl

N\ Wojewsdztwa Slgskiego www.subregioncentralny.pl

I e T e e S R |



