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Gliwice, 16.11.2015 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)
Związek Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego z siedzibą w Gliwicach, 
ul. Bojkowska 37, 44-100 NIP: 634-10-87-850

zaprasza do złożenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwą:

„Świadczenie usług cateringowych na potrzeby organizacji 
Walnego Zebrania Członków Związku Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego oraz Zebrania Zarządu Związku” (kod CPV 55520000-1) 
Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest obsługa cateringowa Walnego Zebrania Członków Związku Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego oraz Zebrania Zarządu Związku w dniu 30.11.2015 r. w Międzynarodowym Centrum Kongresowym (MCK) przy Al. Wojciecha Korfantego 35, 40-005 Katowice. Liczba uczestników zebrania: 160 osób.

Założenia dotyczące usługi cateringowej:

W ramach świadczonej usługi Wykonawca zobowiązuje się przygotować 
i dostarczyć w dniu 30.11.2015 r. wysokiej jakości produkty spożywcze wraz 
ze stolikami, zastawą porcelanową, szklaną oraz sztućcami do MCK w Katowicach.
Zakres usługi:

1) Przerwa kawowa podana jednorazowo:
· kanapka na weku (ser/szynka/sałata/pomidor/zielone dodatki) 
– 200 szt.

· kawa w eleganckich termosach np. 9l,

· mleko,

· herbata w co najmniej 5 smakach: czarna, zielona, owocowa 
w 3 rodzajach (wrzątek może być dostępny z termosów) wraz z cytryną w postaci świeżych plastrów,

· cukier, 

· woda niegazowana i gazowana w butelkach (min. 0,2 l / 1 osobę),

· sok pomarańczowy i porzeczkowy w dzbankach lub w butelkach 
(min. 0,2 l / 1 osobę),

· suche, drobne ciasteczka co najmniej w 5 rodzajach
(min. 20 g / 1 osobę), 

· świeże ciasto dla każdego z uczestników – 1 kawałek / 1 osobę (kawałki ciasta o wymiarach min. 5 cm x 6 cm),

· stoły koktajlowe na 160 osób, zastawa porcelanowa (min. 200 szt.), sztućce (min. 200 szt.), szklanki do napojów (min. 200 szt.), jednorazowe kubki do ciepłych napoi (min. 50 szt.), serwetki białe gastronomiczne w eleganckim serwetniku (min. 200 szt.).

2) Przerwa obiadowa:

· menu obiadowe powinno składać się z: 

· zupa, 
· danie mięsne i bezmięsne do wyboru z dodatkami skrobiowymi (min. 2 rodzaje) i warzywnymi (min. 3 surówki do wyboru), 
· woda niegazowana i gazowana w butelkach (min. 0,2 l / 1 osobę),

· sok pomarańczowy i porzeczkowy w dzbankach lub w butelkach 
(min. 0,2 l / 1 osobę),

· obsługa kelnerska i serwowanie potraw, 

· stoły koktajlowe (na 160 osób), 

· zastawa porcelanowa (min. 200 szt.), sztućce (min. 200 szt.), szklanki do napojów (min. 200 szt.), serwetki białe gastronomiczne w eleganckim serwetniku (min. 200 szt.).

Obiad będzie podawany w formie bufetowej z zapewnieniem obsługi kelnerskiej 
i serwowania potraw. 

Termin realizacji: 30 listopada 2015 r., godz. 10.00-15.00.
Godzina podania poczęstunku kawowego – ok. 10:00.

Miejsce podania poczęstunku kawowego (z podziałem na dwa zebrania):

· w Sali Konferencyjnej nr 8 w MCK Katowice dla ok. 40 osób (konieczność rozłożenia poczęstunku kawowego na stoliku znajdującym się w sali zapewnionym przez Zamawiającego),
· w foyer przed Salą Balową „C” dla ok. 160 osób (konieczność rozłożenia przez Wykonawcę stolików koktajlowych dla ok. 160 osób oraz stołów, 
na których będzie serwowany poczęstunek obiadowy).
Godzina podania poczęstunku obiadowego – ok. 13:00.
Miejsce podania poczęstunku obiadowego:
· w foyer przed Salą Balową „C” dla ok. 160 osób (konieczność rozłożenia przez Wykonawcę stolików koktajlowych dla ok. 160 osób oraz stołów, na których będzie serwowany poczęstunek obiadowy). 

Wykonawca jest zobowiązany zapewnić serwis gastronomiczny z uwzględnieniem przygotowania, sprzątania, obsługi kelnerskiej, zastawy ceramicznej i szklanej.

Zamawiający zastrzega, aby posiłki podawane były w wymienionych powyżej pomieszczeniach zarezerwowanych wyłącznie dla uczestników zebrań. 
Propozycja powinna zawierać następujące dokumenty: 

1) ofertę cenową na formularzu ofertowych stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania, 

2) propozycję:

· rodzaju świeżego ciasta,

· menu obiadowego do wyboru,

z uwzględnieniem informacji zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym,

3) podpisane, opieczętowane oświadczenie o braku powiązań kapitałowych oraz osobowych z Zamawiającym
 – załącznik nr 2, 

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych dotyczących wykonania poszczególnych punktów zamówienia wg zapytania. Oferta musi być kompletna 
i obejmować wszystkie części zamówienia.    

Proponowana cena BRUTTO musi być podana zgodnie ze specyfikacją 
wg następującego rozkładu:

	Usługa cateringowa
	Cena jednostkowa brutto (PLN)
	Ilość
	Cena ogółem brutto (PLN)

	1) przerwa kawowa
	
	160 osób
	

	2) przerwa obiadowa
	
	160 osób
	

	Suma:
	







Forma płatności:  

1) płatność za zrealizowaną usługę – przelew do 14 dni od otrzymania faktury za całość usługi, na podstawie protokołu odbioru zrealizowanej usługi.

Miejsce i termin złożenia propozycji cenowej: 

Propozycję cenową należy przesłać w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl do dnia 20.11.2015 r.  

Wykonawca zobowiązany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez Zamawiającego. Zamawiający nie odpowiada za problemy wynikające z niepoprawności działania systemu informatycznego, skutkiem których może być nieotrzymanie oferty przez Zamawiającego.  

Niniejsze zapytanie nie jest zamówieniem i nie obliguje Zamawiającego 
do skorzystania z przedstawionej propozycji.   

Zastrzeżenia zamawiającego:  

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian godziny podania poczęstunku kawowego i obiadu.  

Kryterium oceny ofert:   

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 10 pkt 
(100% = 10 pkt):  

1) cena – 100% (10 pkt.) 

WZORY OBLICZEŃ:  

1) cena 
cena najniższa / cena badanej oferty x 10 pkt. 

Za najlepszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów.   

Dodatkowe informacje:   

1. Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę na świadczenie ww. usług.

2. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.

3. Z postępowania wykluczone są podmioty powiązane z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. Powiązania, o których mowa polegają w szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.   

Osoba uprawniona do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego:  

Agnieszka Profus, e-mail: agnieszka.profus@subregioncentralny.pl, 
tel. 32 461 22 50.     

Niniejsze zapytanie nie jest zamówieniem i nie obliguje Zamawiającego 
do skorzystania z przedstawionej propozycji.

Z poważaniem

Mariusz Śpiewok

Dyrektor Biura

� Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami  upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy �a wykonawcą







