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ZAPYTANIE OFERTOWE

(Zamdwienie nie przekracza kwoty wyrazonej w art. 2 ust, 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.)
Zwigzek Gmin i Powiatdéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Wincentego Pola 16,

zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwg:
Ustuga przeprowadzenia dwdch szkolen online pn. ,Tworzenie dostepnych dokumentéw”.
Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

1. Zamawiajacy:

1) Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego,
ul. Wincentego Pola 16, pok. 119, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874, email:

biuro@subregioncentralny.pl .

2. Tryb udzielenie zaméwienia:

1) Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie rozeznania rynku na podstawie
wewnetrznego ,Regulaminu udzielania zamowieri publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza 20 000 zf netto” .

3. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu dwdch szkoled

w formie online z zakresu dostepnosci cyfrowej w szczegdlnosci zasady tworzenia

dostepnych dokumentéw wg nastepujgcej specyfikacji:

1. llosc szkolen: 2. .

2. llos¢ osob: Maksymalnie 80 os6b/1 szkolenie. Jezeli nie zbierze sie grupa sktadajaca
sie z minimum 15 o0séb/1 szkolenie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
odwotania niniejszego szkolenia.

3. Czas trwania szkolenia: 5 godzin.

4, Spos6b przeprowadzenia szkolenia: Szkolenie ma sie odby¢ za posrednictwem
programu/platformy do wideokonferenc;ji. Zamawiajacy zapewnia
program/platforme do wideokonferencji oraz petng obstuge techniczna.
Zamawiajacy odpowiedzialny bedzie rowniez za przeprowadzenie rekrutacji oraz
rejestracji uczestnikéw szkolenia.

5. Termin szkolenia: Szkolenie odbhedzie we paZdzierniku/listopadzie/grudniu. Termin
uzalezniony jest od dostepnoéci trenera.

1 Przyjetego uchwata nr 48/2019 Zarzadu Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z dnia 16 kwietnia
2019,
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6. Materialy szkoleniowe: Wykonawca w formie elektronicznej przekaze
Zamawiajgcemu prezentacje multimedialng/materiaty ze szkolenia, a nastepnie
Zamawiajacy przekaze je uczestnikom szkolenia.

7. Trener: Jezeli w trakcie realizacji zaméwienia wskazany trener nie bedzie mégt
przeprowadzi¢ szkolenia/szkoleri z przyczyn niezaleznych od niego, dopuszcza sie
mozliwos¢ zmiany trenera za zgoda Zamawiajacego, po udokumentowaniu, iz trener
ten posiada doswiadczenie niemniejsze niz doswiadczenie trenera, ktéry zostat
wybrany w postepowaniu. O koniecznosci zmiany trenera wraz z uzasadnieniem
Wykonawca poinformuje Zamawiajacego pisemnie nie pézniej niz na 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

8. Zakres programu:

a) weryfikowanie dostepnosci dokumentdw;

b) sposoby tworzenia dostepnych dokumentdw;

¢) naprawianie problemdéw zwigzanych z dostepnoscia;
d) formularze;

e) tekst alternatywny;

f) tworzenie tabel.

9. Dodatkowe wymagania: Wykonawca zapewni osobom biorgcym udziat w szkoleniu
zaswiadczenie o odbytym szkoleniu, okreslajace tematyke szkolenia, wymiar godzin
oraz zwierajgce informacje o trenerze przeprowadzajgcym szkolenie.

4. Zastrzeienia Zamawiajgcego:

1) Przedstawiona oferta powinna obejmowaé wszystkie koszty ponoszone przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg zamowienia.

2) Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug.

3) Zamawiajacy jest otwarty na propozycje zmian zawartosci merytorycznej w programie
spotkan. Ewentualne zmiany muszg zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.
Szczegdtowy program szkolenia zostanie przekazany Zamawiajacemu najpdzniej 7 dni od
dnia podpisania umowy na realizacje ustugi.

4) Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy jednostek samorzadéw terytorialnych.
Wykonawca dostosuje program szkolenia do grona odbiorcow.

5) Zamawiajacy nie gwarantuje zrealizowania catosci zaméwienia. Zamawiajacy gwarantuje
zrealizowanie 1 ustugi szkoleniowe;j.

6) Zamawiajacy oswiadcza, ze érodki wydatkowane na szkolenia w catosci pochodza ze
$rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy:

1) Ptatnos¢ za wykonane ustugi wynosi 14 dni, od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury FV/rachunku.

2) Podstawa do wystawienia faktury FV/rachunku jest, podpisany przez przedstawicieli
Stron, protokot odbioru realizaciji ustugi.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
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1)

2)

Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacjg zaméwienia musza oswiadczyc, ze:

- s3 uprawnieni do wykonywania wymaganej przedmiotem zaméwienia dziatalnosci lub
czynnodci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji zamowienia,

- dysponuja potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia,
- przedmiot zaméwienia zrealizujg zgodnie z powszechnie obowigzujacymi normami
prawa oraz standardami przyjetymi dla tego typu ustug,

- akceptuja bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania,

- nie s3 powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym?,

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca podpisze o$wiadczenie
stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Wykonawcy ubiegajacy sig o realizacje zaméwienia powinni dysponowac trenerem,
ktory posiada doswiadczenie w przeprowadzaniu ustug szkoleniowych z zakresu
dostepnosci cyfrowe;j.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze trener
ktérym dysponuje, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy - w tym okresie), wykonat co
najmniej 2 uslugi polegajace na przeprowadzaniu ustugi szkoleniowej z zakresu
tworzenia dostepnych dokumentéw (zgodnie z Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych).

Zamawiajacy wymaga w tym zakresie zloZenia wykazu zrealizowanych ustug,
zawierajgcego informacje o nazwach przeprowadzanych szkolen, osobie ktéra
przeprowadzata szkolenie, terminie wykonania oraz nazwie Zleceniodawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania u wskazanego w wykazie
realizowanych ustug (zatacznik nr 3) podmiotu, faktu zrealizowania ustugi, ktérego
dotyczy o$wiadczenie Wykonawcy lub wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji potwierdzajacych fakt zrealizowania ustugi.

7. Kryterium oceny ofert:

1)

Oferty oceniane beda w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert:

1. Cena—50%
2. Doswiadczenie trenera — 50%

2 powigzania, o ktérych mowa polegaja w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

A3
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Pomoc Techniczna

Ad.1) Kryterium Cena:
Kryterium Cena — waga 50%.

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza cena. Oferta z najnizszg ceng
spoéréd ofert nieodrzuconych otrzyma 50 punktow. Pozostate proporcjonalnie mniej,
wedtug formuty:

C=(Camin / Cofera) * 50 pkt.,
Cinin oznacza najnizsza cene zaoferowang w postgpowaniu,

Coferta cena badanej oferty.

Zamawiajacy zaokragli wynik z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie
z regutami matematycznymi.

Ad.2) Doswiadczenie trenera:
Kryterium do$wiadczenie trenera — waga 50%
Punkty w niniejszym kryterium bedg przyznawane w nastepujacy sposob:

Dla trenera kt6ry w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie), wykonat:

- 2 ustugi—0 pkt;
- 3-6 ustug — 25 pkt;
- powyszej 6 ustug — 50 pkt.

Ustugi szkoleniowa o ktérej mowa w Ad.2) powinna dotyczy¢ w szczegdlnosci
tworzenia/redagowania dostepnych dokumentéw, tworzenia formularzy, tekstu
alternatywnego, tworzenia tabel (zgodnie z Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych).

Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna uzyska¢ w tym kryterium, to 50 pkt.

Zamawiajacy wymaga w tym zakresie ztozenia wykazu zrealizowanych ustug do uzyskania
punktéw w ramach pozacenowych kryteriéw oceny ofert. W przypadku, gdyby
Wykonawca nie ztozyt wykazu oséb do uzyskania punktéw w ramach pozacenowych
kryteriéw oceny ofert — Zamawiajacy przyzna O pkt ofercie w tym zakresie.

8. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej.
2) Oferta powinna zawierac:
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a) Formularz Cenowy (zatgcznik nr 1),
b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2),
¢) Wykaz zrealizowanych ustug (zatgcznik nr 3).

3) Oferta powinna zawiera¢ petnomocnictwo — jezeli umocowanie osoby podpisujgcej
oferte nie wynika z dokumentdéw zataczonych do oferty.

4) Zamawiajacy za date wpltywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty w formie
elektronicznej na adres email Zamawiajacego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy
wynikajgce z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktérych
moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajacego.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6) Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej. Zamawiajgcy
dopuszcza przestanie skanu oryginatéw o$wiadczenia woli (tj. zat.1-3) z zastrzezeniem,
ze dokumenty w oryginale musza by¢ podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7) Wykonawcy winni przedstawi¢ wytacznie oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszej  specyfikacji. Wykonawca ponosi  wszystkie  koszty  zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1) Oferte nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl
do dnia 27.09.2021 r.

9. Dodatkowe informacije:

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych
w ztozonych dokumentach.

3) Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

4) Zambwienie jest realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

5) Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajacy moze zmienic lub odwota¢ warunki
zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajgcy
przekaze Wykonawca, ktdrzy ztozyli oferty.

6) Zamawiajacy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw zapytania
ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamodwienia jest
niecelowa,
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d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej
umowy.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert. Informacje o odwofaniu zapytania ofertowego zamawiajacy przekaze
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

8) Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang zlozone po upfywie terminu sktadania ofert,

b) tresc oferty nie bedzie odpowiadata tredci ogloszenia,

c) Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze
spetniania warunkow przystgpienia do zapytania ofertowego,

d) bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za
oczywistg omytke rachunkows.

9) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajacy zamieéci
w informacji o wynikach zapytania ofertowego.

10) Wykonawce, ktéry ztozyt oferte i ktdry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen
lub dokumentéw, lub jezeli dokumenty te zawierajg bfedy, wzywa sig do ich
uzupetnienia
W wyznaczonym terminie.

11) Wyhor oferty:

a) w przypadku jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert
zapytania ofertowego lub zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru oferty.

12) Jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie
bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w
zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie beda mogly przedstawiaé cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Osoba uprawniona do kontaktow:

Agnieszka Juszczyk, tel. 32 461 22 49 (agnieszka.juszczyk@subregioncentralny.pl).
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