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ZAPYTANIE OFERTOWE

(na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy PZP)

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 NIP: 634-10-87-850
zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow dla Zwigzku
Subregionu Centralnego”

(Kod CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe).

ZAMAWIAJACY:

Zwigzek Gmin i Powiatdéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego ul. Wincentego Pola 16, 44-100
Gliwice NIP 631 26 51 874, REGON 243435244,

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie zostanie przeprowadzone zgodnie zasadami okreSlonymi w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotfecznego oraz Spdjnosci na lata 2014 — 2020 oraz na podstawie wewnetrznego ,Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 20 000 zt netto”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw oraz potwierdzen odbioru na rzecz Zwigzku Subregionu Centralnego w okresie
od dnia 1.11.2020 r. do dnia 31.12.2022 r.

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie: przesytki listowe
nierejestrowane ekonomiczne, przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe, przesytki listowe
rejestrowane (polecone) ekonomiczne, przesytki listowe rejestrowane (polecone) priorytetowe,
przesytki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),
przesylki listowe rejestrowane (polecone) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO).
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Wymiary przesytek listowych wynoszg:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci: 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow
(dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm.

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

Maksimum: suma diugoéci plus podwadjna srednica: 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc)
nie moze przekroczy¢ 900 mm.

Minimum: suma dtugosci plus podwdjna srednica: 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc)
nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

Zamawiajgcy wyrdznia 3 formaty przesytek listowych:

FORMIAT S to przesytki o wymiarach:

Wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.
FORMAT M to przesytki o wymiarach:

Wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokos¢ 230mm.
FORMAT L to przesytki o wymiarach:

Wymiary strony adresowej nie mogga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Suma diugosci, szerokosci i wysokoéci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie
moze przekroczy¢ 600.

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/-2mm.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamdwienia dodatkowej ustugi pocztowej, innej niz wskazana
w niniejszym zapytaniu, w oparciu o dostepny cennik Wykonawcy, na dzien korzystania z ustugi.
Ustuga dostarczania przesytek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce do wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami Polski.

Ustuga $wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocz, tj. od poniedziatku
do pigtku.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwky nadawczg w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

Przyjecie przesytek do nadania przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym
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przesytek nierejestrowanych. Wzdr ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie
przedstawiony pisemnie Zamawiajgcemu przez Wykonawce najpodzniej w terminie podpisania umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania pokwitowania odbioru przez adresata przesylek
pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po doreczeniu.

9. Wykonawca bhedzie przekazywat Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczania przesytki. W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w ww. terminie
Wykonawca sporzgdza powtdrnie zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

10. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych, priorytetowych, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (np. w przypadku przesytek
priorytetowych Wykonawca zapewnia np. stosowna nalepke).

11. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach listowych i paczkach nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace
whiesienie optaty za ustuge.

12. Znaczek opfaty pocztowej musi zostac zastgpiony pieczecig wykonang wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

13. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

e dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej, w dwdch
egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajgcego i stanowic¢ bedzie potwierdzenie nadania danej
partii przesytek;

e dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych -  przygotowanie zestawienia
ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajgcego i stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

14. Do przesytek wychodzacych z Zwigzku Subregionu Centralnego uzywane beda koperty i opakowania
wiasne Zamawiajgcego. Waga przesytki okreSlona hedzie przez Wykonawce w momencie jej
otrzymania od Zamawiajgcego.
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. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienie bezptatnych formularzy potwierdzen odbioru.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru) i zwrotéw przesytek pocztowych Zamawiajagcemu, przez 5 dni  w tygodniu, tj.: od
poniedziatku do piatku w godzinach 7:30-16:00.

. Wykonawca powinien okresli¢ cene jednostkowa brutto kazdej przesytki pocztowej i zwrotu,
wymienionych w zestawieniu rodzajowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie z cenami
jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce. Jezeli catkowita warto$¢ zrealizowanego zaméwienia
bedzie nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za
niezrealizowang czesc ustugi.

. Podane w zalgczniku szacunkowe ilosci i rodzaje przesytek stuig jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkoséci przedmiotu zamdwienia. Mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

. Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks oraz inne dane niezbgdne dla
sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia w tym wskaze przedstawiciela Wykonawcy, ktory
bedzie petnit role Opiekuna klienta w stosunku do Zamawiajgcego.

. Biezace ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy - opiekunem klienta.

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 z pézn. zm.)

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

. Zaméwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z nastepujgcymi przepisami:

e ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 z pézn. zm.),
e Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j.

. W ramach éwiadczenia ustug pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
/ZPO/, Wykonawca bedzie realizowat doreczanie tych przesytek z zachowaniem termindw i w trybach
okreslonych w przepisach:

e ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa /Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z pozn. zm.),

o ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca
1960 r. (T.J.Dz. U. 2018 r. poz. 2096 z pdin. zm.),

e ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeksu postgpowania cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r.
(T.J.Dz. U. 22019 r. poz. 1145 z pdin.zm.),

e ustawy z 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi oraz niektérych innych ustaw /Dz. U. z 2019 r. poz. 934 z pdzn. zm.

26. Wykonawca podajgc cene brutto za cato$¢ zaméwienia powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty

i sktadniki do wykonania zamowienia.

PLATNOSCI:

1.

2,

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy.

Przesytki pocztowe bedg optacane w formie optat skredytowanych z dotu.
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Ptatnoé¢ za ustugi zostanie dokonana przelewem do 14 dni od otrzymania faktury. Integralng czgscig
faktury bedzie specyfikacja do faktury zawierajaca wykaz zrealizowanych przesytek pocztowych

w danym miesigcu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé przesytania faktury za wykonane ustugi w formie elektronicznej na

adres wskazany w umowie.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1.

Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie zobowigzuje sie do zrealizowania konkretnej ilosci przesytek pocztowych w okresie

rozliczeniowym.

Zamawiajacy nie zobowigzuje sie do zrealizowania catoéci przedmiotu zamdwienia wskazanego w

niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe na $wiadczenie ww. ustug. Umowa bedzie obowigzywac
od dnia 1.11.2020 r. do dnia 31.12.2022 r.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Cena jest jedynym kryterium oceny ztozonych ofert.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza ceng realizacji przedmiotowego

zamowienia.

PROPOZYCJA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE ELEMENTY:

1) Formularz cenowy (Zatacznik nr 1)

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2)

Oferta powinna zawiera¢ petnomocnictwo — jezeli umocowanie osoby podpisujacej oferte nie wynika

z dokumentéw zatgczonych do oferty.

MIEJSCE | TERMIN ZEOZENIA PROPOZYCII:

1) Propozycje nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl do dnia

12.10.2020 r. do godziny 12:00. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Propozycje mozna réwniez wysta¢ pocztg lub dostarczy¢ na adres: Zwigzek Subregionu Centralnego
ul. Wincentego Pola 16, pok. 119 44-100 Gliwice.

Zamawiajacy za date wplywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty elektronicznie na skrzynke
email lub date dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za
problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze
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by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze
zadac od oferentéw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, zgodnie z
wyborem Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza przestanie skanu oryginatéw oswiadczenia woli (tj.
zat.1-2) z zastrzezeniem, ze dokumenty w oryginale muszg by¢ podpisane oraz opieczgtowane przez
Wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

DODATKOWE INFORMACIE:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych w ztozonych
dokumentach.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania z
przedstawionej propozycji.

Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajacy moze zmienic lub odwota¢ warunki zapytania
ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.
Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spefni warunkéw zapytania ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia,

c) wystgpi zmiana okolicznoéci powodujaca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa,

d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwofania zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o
odwofaniu zapytania ofertowego zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
publikowane jest ogtoszenie o zapytaniu ofertowym oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.
Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
b) tresé oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,
c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania
warunkow przystgpienia do zapytania ofertowego,
d) beda zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywistg omytke
rachunkowa.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie irachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omytki.
Informacje o poprawieniu omylek Zamawiajacy zamiesci winformacji o wynikach zapytania
ofertowego.
Oferenta, ktdry ztozyt oferte i ktdry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczer lub dokumentow
lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich uzupetnienia
W wyznaczonym terminie.

10. Wybor oferty:

ul. Wincentego Pola 16 ; 44-100 Gliwice
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a) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru
oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert zapytania ofertowego lub zamknigcia
zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty,

b) jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych
ofert wybierze oferte z nizsza cena,

c) jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie
bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zfozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie oferentow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreélonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.
Oferty dodatkowe, nie beda mogly przedstawia¢ cen wyiszych niz zaproponowane w
ztozonych ofertach,

d) jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna
dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie oraz o takim samym bilansie pozostatych kryteriéw, zamawiajacy wezwie
oferentdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie beda mogty
przedstawiaé cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA :

Agnieszka Juszczyk, e-mail: agnieszka.juszczyk@subregioncentralny.pl, tel. 32 461 22 50.

Q9 . A0, YOV

Karolina J aszezyk

ot Jo i

or Biura Zuazku

G ul. Wincentego Pola 16 ; 44-100 Gliwice

i/ Zwigzek Gmin i Powiatow . )
( ) Subregionu Centralresgo tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; biuro@subregioncentralny.pl
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