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Z5C.271.4.2017 Gliwice, 04.08.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewdédztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach,
ul. Bojkowska 35 A, 44-100 NIP: 634-10-87-850
zaprasza do zfozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwg:

,Swiadczenie ustug gastronomiczno-restauracyjnych, noclegowych oraz najem powierzchni
szkoleniowej na potrzeby organizacji konferencji w terminie 11-13.10.2017 r.” (kod CPV 55120000-
7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkar i konferencji, 55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe, kod
CPV 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw)

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest najem sal szkoleniowych oraz $wiadczenie ustug gastronomicznych
i noclegowych w terminie 11-13.10.2017 r. Warsztaty i spotkania plenarne beda prowadzone
réwnolegle w dwdch-trzech grupach wg szczegotowej specyfikacji podanej ponize;.

2. Zakres zamdwienia

2.1 Ustugi hotelowe:
Nocleg w hotelu o standardzie nie mniejszym niz 3*, potozonym w wojewddztwie slgskim (na terenie
Jury Krakowsko-Czestochowskiej badz Beskidu Slaskiego lub Zywieckiego) — dla:
- maks. 38 0séb w dniach 11-12.10.2017 r. (koszt noclegu pokrywany przez Zamawiajacego);
- maks. 50 0s6b w dniach 12-13.10.2017 r. (koszt noclegu pokrywany przez Zamawiajgcego oraz
indywidualnie przez uczestnikéw konferencji).

Ustugi hotelowe muszg byé $wiadczone w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania. Wéréd oferowanych pokoi, 5-6 z nich moze by¢ przeznaczonych do
zakwaterowania 2 0séb (warunek: 2 oddzielne t6zka).

Kazdy z pokoi musi posiadaé takie: tazienke z prysznicem lub wanng i toalety oraz okno
z mozliwoécig otwarcia. W cene pokoju powinno by¢ wliczone $niadanie w formie bufetu oraz
ewentualna optata klimatyczna,

Wszystkie pokoje, sala, w ktdrej bedg podawane positki oraz sale warsztatowe powinny znajdowac
sie w jednym kompleksie hotelowym.

2.2. Sale warsztatowe:

Zapewnienie w terminie:

- 11.10.2017 r. dwdch sal warsztatowych dla maks. 20 oséb kazda (ustawienie podkowa). Godziny
najmu sali: 9.00-19.00;

- 12.10.2017 r. jednej sali plenarnej dla maks. 70 oséb (ustawienie kinowe) oraz dwoch sal
warsztatowych (kazda dla maks. 20-25 o0séb — ustawienie podkowa); Godziny najmu sal: 10.00-19.00;
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- 13.10.2017 r. jednej sali plenarnej dla dla maks. 70 oséb (ustawienie kinowe) oraz trzech sal
warsztatowych (kazda dla maks. 20-25 oséb — ustawienie podkowa). Godziny najmu sal: 9.00-
13.00/14.00.

Kazda z sal powinna zawierac:

- stoly i krzesta a w przypadku sali plenarnej tylko krzesta oraz stéf prezydialny z nagtosnieniem
i 2-3 mikrofonami bezprzewodowymi do dyspozycji uczestnikow,

- ekran projekcyjny,

- klimatyzacje,

- projektor multimedialny zdolny do wspotpracy z laptopem,

- mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,
- fatwy dostep do zrédta pradu ( gniazdka + przedtuzacze),

- flipchart wraz z kartkami i markerami,

- laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in. Power Point),

- pilot do zmieniania slajdéw,

- bezprzewodowy dostep do Internetu,

- zapewnienie obstugi technicznej sprzetu podczas spotkania.

Dodatkowo konieczne jest réwniez zapewnienie:

- miejsca przed sala plenarng na stot rejestracyjny (min. 3 stoty)

- sali na organizacje wieczornego spotkania integracyjnego w dniu 12 pazdziernika 2017 r.
wraz z obstuga, nagtoénieniem i prowadzeniem imprezy przez profesjonalnego DJ'a.

Sale nie powinny zawieraé w swoim uktadzie kolumn, ktére utrudniatyby ustawienie krzeset badz tez
zlokalizowane bylyby w sposdb zakiécajacy kontakt wzrokowy prowadzacego z uczestnikami
spotkania. Sale powinny by¢ widne.

2.3.Ustugi gastronomiczno-restauracyjne:

11 pajdziernika 2017 r. dla grupy maks. 40 osdb:

- powitalny serwis $niadaniowy ok. godz. 8.30-9.00 obejmujacy: kanapki na pieczywie jasnym,
ciemnym i ziarnistym (z uwzglgdnieniem produktéw wegetariariskich, co najmniej 3 sztuki na osobg —
w tym jedna wegetarianiska), bufet skfadajacy sie z kawy podawanej z ekspresu ciSnieniowego, kilku
odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier, cytryna w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej,
sokow owocowych;

- serwis kawowy ciggly w godz. 10.00-17.00 w formie bufetu skfadajacego sig z kawy podawanej
z ekspresu ciénieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier, cytryna w plastrach,
wody gazowane] i hiegazowanej, sokéw owocowych, porcji owocow, co najmniej dwéch rodzajow
ciastek typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzdwki. Dodatkowo, w czasie pierwszej przerwy kawowe]
éwieze ciasto dla kazdego z uczestnikéw — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis kawowy wraz z zastawg
porcelanowg i szklang moze znajdowac sig w salach odbywania sig warsztatow badz w korytarzu przy
salach warsztatowych. Powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska;

- obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 13:30, sktadajacy sie
z przystawek, zupy, dwdch dan gtéwnych do wyboru, deseru oraz napojow (w tym soki owocowe,
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woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw migsnych oraz
wegetarianskich;

- kolacja grillowa ok. godz. 20:00, sktadajaca sie z przystawek, zupy, dwéch dar gtéwnych do wyboru,
dwdéch dari zimnych do wyboru (np. deska seréw i/lub pieczonych migs) oraz napojéw (w tym soki
owocowe, woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw migsnych
oraz wegetariariskich. Kolacja dla grupy moze by¢ podana na zewnatrz obiektu np. w chacie grillowe;.

12 pazdziernika 2017 r. dla grupy maks. 60 os6b:

- serwis kawowy ciggly w godz. 11.00-18.00 w formie bufetu skfadajgcego sig z kawy podawanej
z ekspresu ci$nieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier, cytryna w plastrach,
wody gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, porcji owocéw, suchych, drobnych ciasteczek co
najmniej w 2 rodzajach typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzéwki. Dodatkowo, w czasie pierwszej
przerwy kawowej $wieze ciasto dla kazdego z uczestnikow — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis kawowy
wraz z zastawa porcelanowg i szklang powinien znajdowac sie w jednej sali zlokalizowanej w poblizu
miejsca odbywania sie warsztatéw i spotkan badz w korytarzu przy salach warsztatowych. Jedli sale
zlokalizowane sa na réinych pietrach obiektu hotelowego, serwis kawowy powinien by¢
przygotowany réwniez przy tych salach. Powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska;

- obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 14:00, skiadajacy sie
z przystawek, zupy, dwéch dan gtéwnych do wyboru, deseru oraz napojéw (w tym soki owocowe,
woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw migsnych oraz
wegetarianskich;

- kolacja serwowana w sali restauracyjnej ok. godz. 19:00, sktadajgca sig z przystawki, zupy, dwaoch
dari zimnych do wyboru (np. deska serdw i/lub pieczonych mies), dwdéch dari gtéwnych do wyboruy,
deseru oraz napojéw (w tym soki owocowe, woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) —
z uwzglednieniem potraw miesnych oraz wegetariariskich.

13 pazdziernika 2017 r. dla grupy maks. 60 0séb:

- przerwy kawowe ciagte w godz. 09.00-13.00 w formie bufetu sktadajgcego sig z kawy podawanej
z ekspresu ciénieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier, cytryna w plastrach,
wody gazowanej i niegazowanej, sokow owocowych, porcji owocdw, suchych, drobnych ciasteczek co
najmniej w 3 rodzajach. Dodatkowo, w czasie pierwszej przerwy kawowej Swieze ciasto dla kazdego
7 uczestnikdw — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis kawowy wraz z zastawg porcelanowa i szklang powinien
znajdowa¢ sie w jednej sali zlokalizowanej w poblizu miejsca odbywania si¢ warsztatow i spotkan
badz w korytarzu przy salach warsztatowych. Jesli sale zlokalizowane s3 na réznych pigtrach obiektu
hotelowego, serwis kawowy powinien by¢ przygotowany réwniez przy tych salach. Powinna by¢
zapewniona obstuga kelnerska;

- obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 13:00/14.00, skiadajacy sie
z przystawek, zupy, dwéch dan gtéwnych do wyboru, deseru oraz napojow (w tym soki owocowe,
woda stofowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz
wegetarianskich;

Do oferty cenowej konieczne jest dotaczenie propozycji menu na kazdy dzien. Positki (obiady, kolacje)
oraz $wieze ciasto kazdego dnia powinny by¢ inne.
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3. Wymagania w stosunku do wykonawcy:

3.1 Oérodek musi posiadaé status hotelu minimum trzygwiazdkowego (nie sg dopuszczane oferty
sktadane przez centra konferencyjne czy pensjonaty). Jednoczesnie, Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert przez hotele bedgce w _trakcie remontu w terminie realizacji niniejszego

zamdwienia.

3.2 Doba hotelowa w dniu 12 pazdziernika 2017 r. powinna trwa¢ do min. godz. 15.00 (dla os6b
korzystajacych z noclegu wytgcznie z 11/12 pazdziernika) oraz w dniu 13 pazdziernika powinna
trwa¢ do min. godz. 13.30 (dla 0s6b korzystajgcych z noclegu z 12/13 pazdziernika).

3.3.Hotel musi by¢ zlokalizowany w wojewddztwie Slgskim (na terenie Jury Krakowsko-
Czestochowskiej bad# Beskidu Slaskiego lub Zywieckiego).

3.4. Hotel musi dysponowac bezptatnym parkingiem.

Nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych dotyczacych wykonania poszczegélnych punktéow
zamowienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna i obejmowac wszystkie czesci zamdwienia.

4. Propozycja cenowa powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

4.1. Oferte  cenowg  brutto na  formularzu ofertowym  stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji wskazanej ustugi wraz
z uwzglednieniem prowadzenia muzycznego czeéci spotkania po uroczystej kolacji w dniu
12 pazdziernika br.

4.2.Podpisane, opieczetowane oswiadczenie (zatacznik nr 2) o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajacym®.

4.3.Propozycje menu na kazdy dzien. Positki (obiady, kolacje) oraz $wieze ciasto kazdego dnia
powinny by¢ inne.

4.4.Wykaz udogodnien hotelu/ustug zawartych w cenie pobytu (zatacznik nr 3).

4.5. Przyktadowe zdjecia oferowanych sal szkoleniowych oraz pokoi, jezeli Wykonawca nie posiada
zdjed na stronie internetowej.

5. Forma ptatnosci:

5.1. Pfatnoé¢ za zrealizowang ustuge — przelew do 14 dni od otrzymania faktury za cafo$¢ ustugi, na
podstawie protokotu odbioru zrealizowanej ustugi

6. Miejsce i termin zfozenia propozycii cenowej:

Propozycje cenowy nalezy przestac w formie elektronicznej na adres
biuro@subregioncentralny.pl lub sabina.brys@subregioncentralny.pl do dnia 14.08.2017 r.

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

1 pPrzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcey a wykonawca.
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7. Kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):

1) cena-—60% (60 pkt)

2) warto$é znizki na ustuge noclegowa — 30% (30 pkt)

3) inne udogodnienia hotelu/ustugi zawarte w cenie pobytu —10% - (10 pkt)
Wzory obliczen:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 60 pkt.

2) warto$é znizki na ustuge noclegowg — maks. 30 pkt
0%- 10% - 5 pkt

11%-19% - 10 pkt

20%-25% - 20 pkt

powyzej 25% - 30 pkt

3) inne udogodnienia hotelu/ustugi zawarte w cenie pobytu

Za kazde udogodnienie hotelu/ustuge zawartg w cenie pobytu — 1 pkt (maks. 10 pkt)

Za najlepsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktow.

Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zaméwienia zgodnie
z art. 70! § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pozn.
zm).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym warsztatow i spotkan,
o ktérych poinformuje Wykonawce najpdzniej na 7 dni przed organizowanymi warsztatami. Tym
samym mogg ulec zmianie zatozenia dot. wynajmu sal szkoleniowych przewidzianych
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia badZ zmniejszenia ilosci sal szkoleniowych
w zaleznoéci od mozliwosci organizacyjnych Wykonawcy.

4. Szczegotowy harmonogram szkolenia zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w zamdwieniu polegajacych na zmniejszeniu
zamdwienia z zwigzku ze zmniejszeniem ilosci 0sob. Ostateczng liczbe osdb Zamawiajgcy zgtosi do
2 dni roboczych przed terminem spotkan.

6. Menu bedzie ustalane z Zamawiajagcym na podstawie propozycji przedstawionych przez

Wykonawce.
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7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw noclegu dla uczestnikow spotkania
(przedstawicieli: cztonkoéw Zwigzku Subregionu Centralnego) w dniach 11-13 pazdziernika oraz dla
przedstawicieli Zamawiajacego (pracownicy Biura Zwigzku).

Przedstawiciele instytucji:
- Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego,
- Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach,
- Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego,
- Miasta Czestochowa,
- Miasta Bielsko-Biata
beda pokrywaé koszt noclegu/-6w indywidualnie w terminie 12-13 pazdziernika br.

8. Koszt noclegow dla wszystkich uczestnikow bedzie rozliczany wg stawki brutto uwzgledniajgcej
znizke, podanej w propozycji cenowej Wykonawcy.

9. Konieczne jest zapewnienie i rezerwacja wymaganej liczby miejsc noclegowych
wg informacji zawartej w pkt 2.1 niniejszego zapytania ofertowego.

10.Forma pfatnosci: ptatno$¢ przelewem za zrealizowang ustugg w terminie do 14 dni od daty
otrzymania faktury na podstawie protokotu odbioru.

11.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uiszczenia zaliczki w wysokosci maks. 30% wartosci ustugi.

12.Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug.

13. Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zamoéwieri publicznych uzupetniajgcych w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia publicznego okreslonej w umowie zawarte]j
z Wykonawca.

14. Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu wspéifinansowanego ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub calosci  zamowienia
podwykonawcom, a takze nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czgsciowych.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego: Sabina Brys, tel. 32 461 22 58.

Z powazaniem

_ | Dygektor Bjura
L. - Cwe o

arjusz Spiewok
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