Program Operacyjny Pomoc Techniczna
2014-2020

Wsparcie dla Instytucji odpowiedzialnych za
realizacje ZIT
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Informacje ogolne

Zasady finansowania podmiotéw realizuj aqcych ZIT w ramach POPT 2014-2020
zostaly zatwierdzone 12 marca 2015 .

Najwazniejsze zapisy:

» wsparcie dla instytucji wdrazajgcych ZIT na poziomie miast wojewoddzkich

» srodki bedag przekazywane instytucji w formie dotacji celowej zgodnie z Ustawg o
finansach publicznych (tak jak srodki z POPT 2007-2013)

wymagany wkiad wiasny w wysokosci 10%

datg poczgtkowg kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2015 r.

uruchomienie srodkow finansowych po zawarciu umowy z MIR

sktadanie wnioskéw o dotacj e do 30 czerwca 2015 .
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Wazne akty prawne

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907, z pozn. zm.);

Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2014-
2020;

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci w okresie programowania 2014-2020

Zasady finansowania podmiotow realizujgcych ZIT w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

Zasady realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Polsce
zatwierdzone w dniu 22 lipca 2013 r.
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Warunki podmiotowe ubiegania si e o dotacj e

Q Zwigzek ZIT utworzony w jednej z form wspoipracy jednostek samor zadu

terytorialnego, o ktérych mowa w ustawie z dnia 8 marca 1990 r . 0 samorz gdzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z p6 zn. zm.).

lub

O Jednostka samorz adu terytorialnego uprawniona do reprezentacji innych
jednostek, na podstawie umowy lub porozumienia o wspotprac y w celu

wspolnej realizacji ZIT, zawartych pomi edzy tymi jednostkami poto zonymi na
obszarze realizacji ZIT.

Whioskodawca reprezentujgcy zwigzek ZIT przedkiada dokument potwierdzajgcy, ze jest

on podmiotem, ktéry bedzie zarzgdzat ZIT tj.:

= statut stowarzyszenia lub uchwate o realizacji ZIT;

= statut zwigzku miedzygminnego, porozumienie miedzygminne;

= porozumienie/lumowe o wspotpracy w celu wspolnej realizacji ZIT ze wskazaniem
jednostki samorzgdu terytorialnego uprawnionej do reprezentacji pozostatych
jednostek.
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Warunki podmiotowe ubiegania si e o dotacj e

Porozumienie miedzygminne, porozumienie, umowa o wspotpracy musi zawierac:

a) wskazanie jednej JST, ktora bedzie spetniata wymagania dla instytucji posredniczgcej
b) szczego6towy podziat zadan pomiedzy stronami w zakresie realizacji ZIT

c) powierzenie JST, o ktorej mowa w lit. a) koordynacji zadan w zakresie zarzgdzania ZIT
w ramach zawartej umowy lub porozumienia

d) postanowienia dot. odpowiedzialnosci finansowej za realizowane zadania, w tym dot.
obowigzku wniesienia wkladow finansowych przez strony, a takze odpowiedzialnosci
stron w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.
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Zakres wsparcia

Wydatki na bie zace funkcjonowanie instytucji:

>

>
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wynagrodzenia pracownikow (maksymalny sredni poziom wynagrodzenia jednego
pracownika rocznie -100 000 zt brutto z pochodnymi)

koordynatorzy JST- finansowanie dodatkow zadaniowych lub finansowanie czesci
wynagrodzenia; maksymalna kwota (brutto z pochodnymi) = liczba JST x 1000 zt
koszty state utrzymania biura — czynsz, energia elektryczna, woda, sprzatanie,
ogrzewanie, smieci (rozliczane zgodnie z przedstawiong we wniosku metodologig np.
proporcjonalnie do liczby pracownikow, ktorych wynagrodzenie jest finansowane z
POPT)

materiaty biurowe i eksploatacyjne (zgodnie z przyjetg metodologig)

obstuga rachunku bankowego
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Zakres wsparcia

Wyposa zenie i dostosowanie biura (koszty jednorazowe w 2015 r.):

>

>

wyposazenie pracownikow (zestaw komputerowy, biurko, fotel itp.) — maksymalnie do
6000 zt na pracownika

wyposazenie biura (szafki, stoty konferencyjne, drukarki, urzgdzenia wielofunkcyjne,
rzutnik itp.) — maksymalnie do 50 000 zt

dostosowanie biura — drobne prace remontowe na dostosowanie pomieszczenia do
pracy (wymagana zgoda na zakres prac remontowych)
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Zakres wsparcia

Koszty dziala h merytorycznych:

A\

spotkania i konferencje

A\

szkolenia dla pracownikéw i koordynatoréw — tematyka zgodna z zakresem
obowigzkow osob zaangazowanych w realizacje ZIT

> wsparcie beneficjentow realizujgcych projekty ZIT (wsparcie eksperckie - ekspertyzy,
badania, opinie, analizy, doradztwo oraz szkolenia)

wymiana doswiadczen i rozwijanie wspotpracy

dziatania informacyjno-promocyjne
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Wydatki niekwalifikowalne

finansowanie dziatalnosci niezwigzanej z realizacjg ZIT 1 poza okresem
kwalifikowalnosci

wydatki zrefundowane w innym projekcie, wspoéffinansowanym ze Srodkow
publicznych

wydatki poniesione na wynagrodzenia os6b wykonujgcych zadania na podstawie
umowy cywilno-prawnej na rzecz instytucji, ktérej jednoczesnie sg pracownikami
wydatki poniesione na stanowiska obstugowe w danej instytucji niepowigzane
bezposrednio z realizacjg ZIT np. kadry, obstuga kancelaryjna urzedu itp.

wydatki na studia pracownikéw i koordynatoréw

wszystkie inne wydatki, ktore bedg wskazane jako niekwalifikowalne w Wytycznych
w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 lub
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci w okresie programowania 2014-2020
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Schemat przyznawania dotacji
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A\

A\

Whniosek o dofinansowanie/szczegotowy bud  zet

whniosek bedzie sktadany raz na 4 lata i bedzie zatgcznikiem do umowy

w kolejnych latach sktadany bedzie szczegdtowy bud zet na dany rok

szczegotowy budzet na dany rok powinien by¢ zaplanowany racjonalnie i zgodnie z
realnymi potrzebami

w trakcie weryfikacji budzetu wydatki zawy zone b edg pomniejszane

liczba finansowanych etatow powinna odpowiadaé liczbie o0sOb rzeczywiscie
zaangazowanej w realizacje ZIT i bedzie podlega¢ analizie (proponowana struktura to
nie wiecej niz 10 etatow igcznie, w tym 2 osoby z kadry zarzgdzajgcej, 1 osoba -
sekretariat, 7 pracownikow merytorycznych)

koordynatorzy nie wiecej niz 1 osoba na gmine/powiat

budzet na 2016 rok (i kolejne lata) bedzie sktadany do 30 pazdziernika 2015 roku (i
kolejnych lat) i jego wysokosC bedzie weryfikowana na podstawie wydatkow
rzeczywiscie poniesionych w 2015 .
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Najcz estsze pytania dot. wniosku

» Czy konieczne jest stosowanie opisu stanowiska pracy zgodn le ze wzorem

>

zataczonym do umowy (zat 5a) dla pracownikéw realizuj  gcych ZIT?

Jezeli istnieje taka mozliwos¢ to nalezy zastosowac ten zatgcznik. Natomiast jesli w
instytucji przyjety jest inny wzor moze on by¢ stosowany z uzupetnieniem o
oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowiska pracy.

Czy konieczne jest wykazywanie wynagrodze n dla poszczegolnych stanowisk
pracy?
Tak. Nalezy wykazac¢ wysokos¢ wynagrodzen w podziale na poszczegoélne stanowiska.

Czy wysoko $§é wynagrodzenia dla koordynatorow mo ze byé¢é zroznicowana w
poszczegolnych gminach?

Tak, jest to decyzja IP. W ramach dotacji podmiot realizujgcy ZIT dysponuje okreslong
kwotg maksymalng: liczba gmin x 1000 zt (jest to kwota brutto z pochodnymi).

Fundusze S5l MINISTERSTWO . .
E Europejskie i3 INFRASTRUKTURY Unia Europejska

i R Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna [ ROZWOIL p6j




Najcz estsze pytania dot. wniosku

» Czy mozna sfinansowa € stanowisko pracy dla pracownika ktérego wynagrodzenie
jest kwalifikowalne tylko w cz  esci?
Tak sprzet i wyposazenie osob, ktorych wynagrodzenie jest kwalifikowalne czesciowo i w
stopniu mniejszym niz 50% (np. stanowisko dyrektora/kierownika) moze byc¢
finansowany czesciowo proporcjonalnie do kwalifikowalnosci wynagrodzenia. W sytuacji
gdy wynagrodzenie tej osoby jest kwalifikowalne min. w 50% Ilub wiecej, sprzet i
wyposazenie jest kwalifikowalne w 100% (z uwzglednieniem limitu okreslonego w

Zasadach)

» Czy mozna sfinansowa ¢ studia dla pracownika biura ZIT?
Zgodnie z Zasadami studia sg wydatkiem niekwalifikowalnym.
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Najcz estsze pytania dot. wniosku

» Czy mozna sfinansowa € wynagrodzenie albo dodatek zadaniowy dla informatyka
obstuguj gcego biuro ZIT?
Nie jest to stanowisko zaangazowane bezposrednio w realizacje ZIT, a zatem nie
powinno by¢ uwzgledniane na liscie kwalifikowalnych stanowisk.

» Czy w bud zecie mozna ujmowa ¢ wynagrodzenia pracownikéw, ktorzy nie s 3

jeszcze zatrudnieni?
Nalezy uwzgledni¢ wynagrodzenie dla pracownikow zatrudnionych jeszcze w tym roku
realnie szacujgc ich wynagrodzenie miesieczne oraz czas zatrudnienia w tym roku.
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Schemat wyptaty dotacji w 2015 r.

| transza — 40% dotacji -zaliczka

wyptacona w terminie 14 dni od podpisania umowy

A 4

Il transza — 40 % dotacji na dany rok-zaliczka

wyptacana po zatwierdzeniu sprawozdania z wydatkowania
w 80% pierwszej transzy

A 4

[l transza do 20% kwoty dotacji na dany rok -refundacja

wyptacana jako refundacja wydatkéw po zatwierdzeniu
sprawozdania rocznego z realizacji zadania
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Schemat wyptaty dotacji w kolejnych latach

| transza-10%
kwoty dotacji na
dany rok w
terminie 14 dni od
zatwierdzenia
budzetu na ten rok
(nie wczesniej niz
2 stycznia)

Il transza -30%
kwoty dotacji na
dany rok w
terminie 14 dni od
zatwierdzenia
sprawozdania za
rok ubiegty

[l transza -40%
kwoty dotacji na
dany rok w
terminie 14 dni od
zatwierdzenia
sprawozdania z
wydatkowania w
100% | transzy i
80% Il transzy

IV transza — do
20% kwoty
dotacji przyznanej
w budzecie na
dany rok w
terminie 14 dni od
zatwierdzenia
sprawozdania za
ten rok
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Kontrola realizacji dotacji

Zgodnie ze wzorem umowy Dotacjobiorca zobowi gzany jest do poddania si €
kontroli, a w szczegdlno Sci:

» udostepnienia dokumentacji zwigzanej z realizacjg dotacji,

» udzielenia wyjasnien dot. realizacji zadania,

» udostepnienia na potrzeby kontroli pomieszczen i sprzetu.

Po zakonczeniu kontroli Dotacjobiorca otrzymuje informacje pokontrolng zawierajacg opis
stanu faktycznego wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi.

Szczegotowe regulacje dot. kontroli znajdujg sie w Rozdziale 7 Kontrola i audyt Ustawy z
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

W przypadku odmowy poddania si e kontroli lub odmowy wdro zenia zalece n umowa
ulega rozwi gzaniu ze skutkiem natychmiastowym, a Dotacjobiorca zobowi azany jest
do zwrotu catej dotacji wraz z odsetkami.
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Kontrola realizacji dotacji

Prawo kontroli przystuguje tak ze innym instytucjom upowa znionym na podstawie
odr ebnych przepisow.

Instytucje kontroluj gce projekty POPT 2014-2020:

» Instytucja Zarzgdzajgca POPT 2014-2020

Instytucja Audytowa (Departament Ochrony Interesow Finansowych UE w MF oraz UKS)
Najwyzsza lzba Kontroli

Komisja Europejska

Europejski Trybunat Obrachunkowy
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Archiwizacja dokumentacji

Zgodnie z umow g Dotacjobiorca zobowi gzuje sie do przechowywania dokumentac;i
zwigzanej z realizacj g zadania do dnia 30 czerwca 2029 roku,

Dokumenty nale zy przechowywa é€:
» w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpiséw
» na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje

dokumentéw oryginalnych lub jako dokumenty istniejgce wylgcznie w wersji
elektronicznej
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Baza wiedzy o funduszach europejskich

Narzedzie do komunikacji: baza wiedzy o funduszach europejskich
Adres internetowy: https://bazawiedzy.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
Departament Programow Pomocowych
ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa
www.popt.gov.pl
popt@mir.gov.pl

Dziekuj e za uwag e!
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