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Z5C.26.93.2024 Gliwice, 16 grudnia 2024 r.

Zapytanie ofertowe

Zwigzek Gmin i Powiatdw Subregionu Centralnego Wojewddztw Slaskiego zaprasza do
wziecia udziatu w postepowaniu pod nazwa: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Zwigzku Subregionu Centralnego.

Kod CPV 64110000-0 Ustugi pocztowe.
I.  Zamawiajacy:

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego,
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874

Il. Tryb udzielania zamdéwienia:
1. Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie wewnetrznego ,,Regulaminu
udzielania zamoéwien o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt netto”.

2. Zamowienie nie przekracza kwoty wyrazonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) dalej ,,Pzp”.

3. Zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamdéwienia publicznego regulowanego

ustawag Pzp.
lll. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
obejmujgce przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych,
w tym poleconych oraz ich ewentualnych zwrotéw oraz potwierdzen odbioru na rzecz
Zwigzku Subregionu Centralnego.

2. Szczegobtowy zakres opisu przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do

Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.

IV.  Termin realizacji zamdéwienia:

1. Zaméwienie bedzie realizowane w okresie od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2026r.

2. Szczegdbtowy zakres dotyczgcy termindw wykonania poszczegdlnych czesci zamdwienia
znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.
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V. Zastrzezenia Zamawiajacego:

1. Wykonawca podpisze z Zamawiajgcym umowe na swiadczenie ww. ustug.

2. Ustuga dostarczania przesytek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce do
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce.

3. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian do umowy w zakresie zmiany
wynagrodzenia wykonawcy przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika
z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy oraz sg
spowodowane zmiang przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, tj.
spowodowanych:

1) zmiang cen jednostkowych za Swiadczenie ustug pocztowych dokonanych
wyltgcznie w sposéb okreslony w ustawie Prawo Pocztowe. W powyzszym
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia
o tym fakcie Zamawiajgcego;

2) zmiang wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773), jezeli
ta zmiana bedzie miata wptyw na koszty wykonania zaméwienia;

3) zmiang stawki podatku VAT na ustugi objete przedmiotem zamédwienia;

4) zmiang zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, jezeli ta zmiana bedzie miata wptyw na koszty wykonania
zamowienia.

4. Kazda ze Stron umowy moze zawnioskowacd o jej zmiane. W celu dokonania zmiany
umowy Strona o to wnioskujgca zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie propozycji
zmiany w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia okolicznosci bedgcych
podstawg zmiany.

5. Wniosek o zmiane umowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:
1) zakres proponowanej zmiany,
2) opis okolicznosci faktycznych uprawniajgcych do dokonania zmiany,

3) podstawe dokonania zmiany, to jest podstawe prawng wynikajaca z
postanowien umowy,

4) informacje i dowody potwierdzajace, ze zostaty spetnione okolicznosci
uzasadniajgce dokonanie zmiany umowy.

6. W terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku strony zobowigzane sg
przeprowadzi¢ negocjacje, ktdrych przedmiotem bedzie dokonanie zmiany w wysokosci
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wynagrodzenia oraz jezeli uznajg, ze zmiana taka bedzie miata wptyw na koszty
wykonywania zamodwienia przez Wykonawce — dokona¢ zmiany wysokosci
Wynagrodzenia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia dodatkowej ustugi pocztowe;j,
innej niz wskazana w niniejszym zapytaniu, w oparciu o dostepny cennik Wykonawcy, na
dzien korzystania z ustugi.

8. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sytuacje, w ktérej czes¢ przesytek zostanie nadana
przez inny podmiot w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, w wyniku czego na przesytkach
listowych lub dowodzie nadania przesytek bedzie figurowat inny podmiot niz
Zamawiajacy.

Forma ptatnosci:

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

2. Przesytki pocztowe bedg optacane w formie optat z dotu po zakorczonym okresie
rozliczeniowym.

3. Podstawg wyptaty wynagrodzenia, bedzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawce
w terminie do 14 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

4. Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie podpisany przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, protokdt odbioru stwierdzajacy nalezyte
wykonanie zleconej ustugi.

5. Ptatnos¢ za ustugi zostanie dokonana przelewem do 21 dni kalendarzowych, liczac od
dnia przekazania Zamawiajgcemu poprawnej faktury. Integralng czescig faktury bedzie
specyfikacja do faktury zawierajgca wykaz zrealizowanych przesytek pocztowych
w okresie rozliczeniowym.

6. Wyptata wynagrodzenia odbedzie sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce na dokumencie wskazanym ust. 3.

7. Zamawiajgcy wyraza zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej na adres

e-mail: biuro@subregioncentralny.pl.

Podstawy wykluczenia:

1. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2024 r. poz. 507) (dalej: Ustawa),
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zamoéwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcom, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu,
o ktéorym mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy.

2. Na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia Wykonawca sktada:

1) oswiadczenie o braku wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie art. 7. ust . 1 Ustawy, stanowigce zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego (Oswiadczenie dotyczqgce ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine).

3. Oswiadczenie z ust. 2 podlega ocenie wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

4. Oferta Wykonawcy, ktéry nie ztozy oswiadczenia lub nie uzupetni oferty w tym zakresie
na wezwanie Zamawiajgcego podlega odrzuceniu.

. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wskazanych
w Dziale VII Zapytania ofertowego oraz spetniajg warunki udziatu okreslone przez
Zamawiajycego.

2. Zamawiajacy stawia warunek udziatu dotyczacy uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
zagranicg, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2023 poz. 1640)
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego.

Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca w Formularzu ofertowym
(stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) umiesci NIP, numer
W rejestrze operatorow pocztowych oraz date wpisy do rejestru.

Informacja o srodkach komunikacji:

1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami (w szczegdlnosci pytania, sktadanie oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz przekazywanie informacji, wyjasnien, uzupetnien) odbywa za
pomocg poczty elektronicznej, email: biuro@subregioncentralny.pl.

2. Korespondencja skierowana pod inny adres niz wskazany w ust. 1 nie bedzie
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uwzgledniana przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Paulina Fior,

tel. 32 461 22 48.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie.

. Tres¢ zapytan (bez ujawniania zrédta zapytania) wraz z wyjasnieniami, Zamawiajgcy

opublikuje na BIP Zamawiajgcego.

.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego dotyczy udzielonych

wyjasnie, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez

rozpoznania.

. Wyjasnienia stanowi¢ bedg integralng czes¢ Zapytania ofertowego.

Opis sposobu przygotowania oferty:

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej wraz

z kompletem dokumentéw.

Oferta powinna zawierac:

1) Formularz cenowy (Zatgcznik nr 2);

2) Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (Zatacznik nr 3);

. Zamawiajgcy rekomenduje przygotowanie oferty w formacie .pdf.

. Oferta powinna zawiera¢ petnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby podpisujacej

oferte nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty.

. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja,

spotki cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu (do oferty nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie
petnomocnika).

. Zamawiajacy za date wptywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty w postaci

elektronicznej na adres e-mail Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie odpowiada za
problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem
ktdrych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien

i uzupetnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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9. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie oferty w postaci elektronicznej jako skan
podpisanych dokumentéw (oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajacej podpis) z zastrzezeniem, ze dokumenty
w oryginale muszg by¢ podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadg

reprezentacji wynikajacg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz

umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

10. Wykonawcy winni przedstawi¢ wytgcznie oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w niniejszej specyfikacji.

11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami

matematycznego zaokraglania.

13. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcoéw oferty sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233);

Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajacy nie
bedzie mégt ujawnié informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktdre jako catosé lub w szczegbélnym zestawieniu

i zbiorze ich elementdéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie
tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci;

wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia: ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”;

Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazaé
spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co powinno zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem: ,Uzasadnienie tajemnicy przedsiebiorstwa”;

zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
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Wykonawece podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych
klauzulg informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

6) W przypadku potgczenia w jeden plik oferty i zatgcznikéw stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie
informacji w nim zawartych.

XIl.  Kryterium oceny ofert:

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona na podstawie nastepujgcych
kryteridw oceny ofert: najnizsza cena oferty brutto — waga kryterium 100 %.
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty obliczone wg nastepujgcego

Wzoru:

Punkty badanej oferty = Cena oferty najtanszej/ Cena badanej oferty x 100 % = liczba
punktow

Xll. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 24.12.2024 r. na adres: zp@subregioncntralny.pl.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
XIll. W zataczeniu do zaproszenia przesytamy:

1. Zapytanie ofertowe;
. Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia;

. Zatgcznik nr 2 - Formularz Cenowy;

H W N

. Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczqce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine;

5. Zatacznik nr 4 - RODO - informacja szczegdétowa ochronie danych osobowych;

XIV. Dodatkowe informacje:

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji
zawartych w ztozonych dokumentach.
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3. Niniejsze zapytanie nie jest zamodwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozyc;ji.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotac
warunki Zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

5. Zamawiajgcy zamknie Zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw Zapytania
ofertowego,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

3) wystgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, zZe realizacja zaméwienia jest niecelowa,

4) Zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej

umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastgpié¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacje o odwotaniu Zapytania ofertowego zamawiajgcy przekaze

Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

7. Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy zostang ztozone po uptywie
terminu sktadania ofert.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omyiki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamiesci
w protokole z udzielenia zamdéwienia publicznego.

9. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w Zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych
wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny

spoczywa na Wykonawcy.
10. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
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Wykonaweca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 9 lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych lub nie wykaze spetniania
warunkéw przystgpienia do Zapytania ofertowego;

Wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za oczywistg

omytke rachunkowsg;

podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkdéw udziatu

W postepowaniu.

11. Wykonawce, ktory ztozyt oferte i ktéry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw, lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do
ich jednokrotnego uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

12. W przypadku jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert Zapytania
ofertowego lub zamkniecia Zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.

13. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie

prowadzona drogg elektroniczna.

14. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych w prowadzonym postepowaniu

znajdujg sie w zatgczniku nr 4 — RODO.
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