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Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego ZSC.26.93.2024
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
obejmujace przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
listowych, w tym poleconych oraz ich ewentualnych zwrotéw oraz potwierdzen
odbioru na rzecz Zwigzku Subregionu Centralnego w okresie od dnia 01.01.2025 r. do
dnia 31.12.2026 .

2. Przez przesyiki listowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesytki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne,
2) przesytki listowe rejestrowane (polecone) priorytetowe,
3) zwrot przesytek w obrocie krajowym,

4) potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym.

3. Zamdwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z nastepujgcymi przepisami:

e ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2024 r.
poz. 467 z péin. zm.) dalej: Prawo pocztowe;

e rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468);

e rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U z 2020 ., poz. 1026).

4. Zapotrzebowanie i wymiary przesytek listowych:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci: 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiardéw (dtugosc) nie przekroczy 600 mm, waga 2000 g.

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm.
FORMAT S to przesytki do wagi 500 g, o wymiarach:
Wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm,

Zaden z wymiaréw nie przekroczy: wysoko$¢ 20 mm, dtugoéé 230 mm, szeroko$¢ 160
mm.

FORMAT M to przesytki do wagi 1000 g, o wymiarach:
Wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm,

Zaden z wymiardw nie przekroczy: wysoko$é¢ 20 mm, dtugo$é 325 mm, szeroko$é 230
mm.
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FORMAT L to przesytki do wagi 2000 g., o wymiarach:
Wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm,

Suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé) nie przekroczy 600.

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/-2 mm.

. . llosé
Rodzaj przesytki Gabaryt
przesytek
Przesytki listowe rejestrowane | Format S 400
(polecone) ekonomiczne
Format M 200
Format L 20
Przesytki listowe rejestrowane | Format S 100
(polecone) priorytetowe
Format M 100
Format L 10
Potwierdzenie odbioru Format S 60
w obrocie krajowym przesytki
rejestrowanej Format M 60
Format L 20
Zwrot przesytek w obrocie Format S 10
krajowym przesytki
rejestrowanej Format M 10
Format L 10

5. Zamawiajgcy wyjasnia, ze iloSci przesytek wraz z kategoryzacjg rodzajowg zawartg
w pkt 4, nie odzwierciedla rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiajgcego. Stuzy ona
jedynie poréwnaniu ztozonych przez Wykonawcéw ofert i zapewnieniu
Zamawiajgcemu mozliwosci realizacji ustug po cenach w niej wskazanych,
w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy gwarantuje sobie prawo do zmiany (zwiekszenia lub zmniejszenia) ilosci
w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w pkt 4, w ramach tacznej wartosci umowy,
ustalonej zgodnie z pkt 4.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zaméwienia dodatkowej ustugi pocztowej,
innej niz wskazana w niniejszym zapytaniu, w oparciu o dostepny cennik Wykonawcy,
na dzien korzystania z ustugi.

W trakcie realizacji zamdéwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych iloSci przesytek i zwrotéw, wg cen
jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym.
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegac od podanych szacunkowo
ilosci. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej
w Formularzu cenowym.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym, w przypadku kiedy zmiana cen bedzie
spowodowana zmianami cen tych pozycji zgodnie z przedtozonym przez Wykonawce
dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe.

W powyzszym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego.

Jezeli catkowita wartos¢ zrealizowanego zamdwienia bedzie nizsza od ceny ofertowe;j
brutto, to Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za niezrealizowang cze$é
ustugi.

Zamawiajgcy gwarantuje zrealizowanie 20 % ceny ofertowej brutto.

Ustuga swiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze,
tj. od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza
w miejscowosci, w ktérej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

Przyjecie przesytek do nadania przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzér
ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony pisemnie
Zamawiajgcemu przez Wykonawce najpdzniej w terminie podpisania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania pokwitowania odbioru przez adresata
przesytek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po
doreczeniu.
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. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie
po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonaweca sporzadza powtdrnie zawiadomienie
po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen
przesytek rejestrowanych, priorytetowych, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(np. w przypadku przesytek priorytetowych Wykonawca zapewnia np. stosowng
nalepke).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach listowych nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (ekonomiczna, polecona,
priorytet, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru) oraz nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie opfaty za ustuge.

Znaczek optaty pocztowej musi zostac zastgpiony pieczecig wykonang wg wzoru
dostarczonego przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym,
przez co nalezy rozumiec dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do
ksigzki nadawczej, w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi dla Zamawiajgcego i stanowic¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Do przesytek wychodzacych z Zwigzku Subregionu Centralnego uzywane bedg
koperty i opakowania wtasne Zamawiajgcego. Waga przesytki okreslona bedzie przez
Wykonawce w momencie jej otrzymania od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia bezptatnych formularzy
potwierdzen odbioru.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek pocztowych, swiadczenia
ustugi przekazywania zwrotnego potwierdzenia odbioru i zwrotdw przesytek
pocztowych Zamawiajgcemu, przez 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:30-15:30.

Wykonawca powinien okresli¢ cene jednostkowg brutto kazdej przesytki pocztowej
i zwrotu, wymienionych w zestawieniu rodzajowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania.
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sprawnego i terminowego wykonania zamdéwienia w tym wskaze przedstawiciela
Wykonawecy, ktdry bedzie petnit role Opiekuna klienta w stosunku do Zamawiajacego.

27. Biezace ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane bedg
przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy - opiekunem
klienta.

28. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamowienia, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie Prawo pocztowe.

29. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamédwienia.

30. W ramach swiadczenia ustug pocztowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie realizowat doreczanie tych przesytek
z zachowaniem termindw i w trybach okreslonych w przepisach:

e ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2024 r. poz.
879 z poin.zm.),

e ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U.z 2024 r. poz. 572),

e ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu postepowania cywilnego (Dz. U.
22024 r. poz. 1568),

e ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy Prawo o postepowaniu
przed sadami administracyjnymi oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1457).

31. Wykonawca podajac cene brutto za cato$é¢ zamdwienia powinien uwzglednié
wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zamdwienia.



