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Z5C.271.34.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego zaprasza
do wziecia udziatu w postgpowaniu pn.: Najem sal na Zebranie Zarzgdu Zwigzku oraz Walne
Zebranie Cztonkéw Zwigzku w dniu 21.11.2022 .

kod CPV: 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomogci innych niz mieszkalne

Zamawiajacy:

1. Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego, ul.
Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874, adres e-mail:

biuro@subregioncentralnv.pl.

Tryb udzielania zaméwienia:

2. Zamdwienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku, zgodnie z wewnetrznym
»Regulaminem udzielania zamowien, ktérych wartosc szacunkowa nie przekracza

20 000 zt netto” 1

3. Zamodwienie nie przekracza kwoty wyrazonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z péin. zm.)

dalej ,Pzp”.

4. Zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamodwienia publicznego regulowanego

ustawg Pzp.

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest najem dwdch sal na potrzeby organizacji dwdch spotkan
nastgpujacych po sobie: Zebranie Zarzadu Zwigzku oraz Walne Zebranie Cztonkéw

Zwigzku.

2. Wynajmowane sale powinny znajdowac sie w jednym budynku.

IV.  Termin realizacji zaméwienia:
1. Termin realizacji zamdwienia: 21.11.2022 r.
V.  Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

4 Przyjetego uchwata nr 48/2019 Zarzadu Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewd6dztwa Slaskiego z dnia 16 kwietnia

2019r.
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1. Specyfikacja sali na Organizacje Walnego Zebrania (_Z_Z_fqn_l_(_éw_z_wi_q._zkﬁz

VI.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)

i)
i)

k)

najem sali dla 100 osob,
wynajem sali w godzinach 9:30-14:30,

ustawienie krzeset: kinowe/teatralne/szkolne,

Zapewnienie dostepu do Internetu,

wyposazenie sali w projektor, ekran, nagtosnienie konferencyjne, cztery
mikrofony, prezenter, przedituzacz, kabel VGA.

zapewnienie 4 stolikdw i 4 krzeset przeznaczonych na rejestracje uczestnikéw
przed salg,

Zapewnienie stotu prezydialnego z krzestami dla 5 0s0b,

mownica,

zapewnienie toalety dla godci oraz szatni samoobstugowych,

wsparcie kierownika technicznego oraz wsparcie event managera (podczas
przygotowywania sali i w trakcie trwania spotkania), obowigzkowa obecnoé¢
Przy wynajmowanej sali na pét godziny przed rozpoczeciem oraz pot godziny
PO rozpoczgciu spotkania, dostepnogé¢ wymienionych oséb w obrebie obiektu
przez caty okres wynajmowania sali,

sprzatanie w trakcie i po spotkaniu (ciagi komunikacyjne i sanitariaty).

2. Specyfikacja sali na organizacjg Zebrania Zarzadu Zwigzku:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

najem sali dla 40 osdb,

wynajem sali w godzinach 9:30-14:30,

ustawienie krzeset i stolikéw: podkowa,

zapewnienie dostepu do Internetu,

wyposazenie sali w projektor, ekran, nagtosnienie standardowe, dwa
mikrofony, prezenter, przediuzacz, kabel VGA,

zapewnienie stolika i krzesta Przeznaczonego na rejestracje uczestnikéw przed
salg,

zapewnienie toalety dla gosci oraz szatni samoobstugowych,

wsparcie kierownika technicznego oraz wsparcie event managera (podczas
Przygotowywania sali i w trakcie trwania spotkania), obowigzkowa obecnoé¢
przy wynajmowanej sali na po6t godziny przed rozpoczeciem oraz pot godziny
PO rozpoczeciu spotkania, dostepnogé wymienionych os6b w obrebie obiektu
przez caty okres wynajmowania sali,

sprzatanie w trakcie i po spotkaniu (ciggi komunikacyjne i sanitariaty).

Podstawy wykluczenia:

1. W celu uniknigcia konfliktu intereséw z postgpowania wyklucza sie Wykonawcéw

powigzanych z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo na zasadach okreslonych w
Sekcji 6.5.2 pkt 2, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
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— oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” 7 dnia 21 grudnia 2020 r2,
2. Zamodwienie moze zostaé udzielone Wykonawcom, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu w
zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego, EL!!’OQQJEJ.’Q‘@QQ Funduszu Spofecznego

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego z
dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835).
3. Na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia Wykonawca sktada:

1) oswiadczenie o braky powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym,
stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego (Oswiadczenie o braku
powigzan).

2) oswiadczenie o braku wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia '
publicznego na podstawie art. 7. ust . 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz.

835), stanowigce zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Oéwiadczenie
dotyczqce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine
4. Oswiadczenia z ust, 3 podlegaja ocenie wedtug zasady spetnia/nie spetnia.
5. Oferta Wykonawcy, ktdry nie ztozy powyzszych oswiadczen lub nie uzupetni oferty w
tym zakresie na wezwanie Zamawiajacego podlega odrzuceniu.

VII.  Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy nie
podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie przestanek wskazanych w
Dziale VI Zapytania ofertowego oraz spetniaja warunki udziatu okreélone przez
Zamawiajgcego.

2. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy
spetniajg warunki udziaty w postgpowaniu tj:

1) Wykonawca zapewnienia miejsca parkingowe dla uczestnikéw zebran
(minimum 100);

2) Obiekt w ktérym bedj zlokalizowane sale, powinien znajdowa¢ sie w
odlegtosci maksymalnie 15 km od dworca gtéwnego PKP Katowice.
Zamawiajgcy bedzie weryfikowat odlegtosé¢ migdzy obiektem gdzie znajduja
sie sale, a dworcem PKP Katowice (ul. 3 Maja 30, Katowice), za pomocy

zaciggania zobowigzan w imieniy Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonaweca, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub za rzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznejlub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
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== ~ spetnienia warunku, przyjmuje sie najkrétsza trase dla samochod u,

wygenerowang przy wyborze funkgji Wyznacz trase.

3. Zamawiajacy na potwierdzenie spetnienia powyzszych warunkéw wymaga ztozenia
Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego).

4. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziaty w
postgpowaniu na zasadzie spetnia/nie spefnia, na podstawie oéwiadczen |
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

5. Zamawiajgcy odrzuci oferty Wykonawcéw, ktérzy nie spetnig warunkéw udziatu w
postepowaniu,

VIiL. Zastrzezenia Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy podpisze z Wykonaweg umowe na éwiadczenie ww. ustug.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamowienia,
najpozniej na 10 dni kalendarzowych przed planowang data zebran. Zamawiajacy
informuje, ze dokona realizacji zaméwienia w terminie do 31.12.2022 r. Nowy termin
zostanie ustalony w porozumieniu z Wykonaweca, w zaleznoéci od dostepnosci sal.

3. Wykonawca zapewni nadzér p/poz.

4. Obiekt w ktérym bedg zlokalizowane sale winien by¢ dostepny i dostosowany dla
potrzeb 0séb z niepetnosprawnogciami (tj. dostosowanie architektoniczne).

5. Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062, z 2022 r. poz. 975, 1079 7 poz.
zm.), w zakresie dostepnosci architektonicznej minimalne wymagania to:

1) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych obiektu;

2) instalacja urzadzen lub zastosowanie w budynku $rodkéw technicznych i
rozwigzan architektonicznych, ktére umozliwiajg dostep do wyjmowanych
pomieszczen oraz toalety;

3) zapewnienia informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej
W sposéb wizualny i dotykowy lub gltosowy;

4) zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujacego;

5) zapewnienie osobom ze szczegolnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich

uratowania w inny sposdb.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia na teren obiekty w ktérym

wynajmowane sg sale, Wykonawcy zewnetrznego, podmiotu $wiadczacego ustugi
cateringowe. Wykonawca udostepni miejsce niezbedne do wydania cateringu wraz z
miejscem na ustawienie stotéw. Catering bedzie sktadat sig z serwisu kawowego oraz
lunchu serwowanego przez obstuge kelnerska.
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Forma ptatnosci: - =

Xl.

1. Podstawg wyptaty wynagrodzenia, bedzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawce.

2. Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajgcego i
Wykonawce protokét odbioru bez zastrzezen,

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne w ciggu 21 dni od dnia przedtozenia poprawnej faktury
przez Wykonawce.

4. Wypftata wynagrodzenia odbedzie sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce na dokumencie wskazanym ust. 1.

5. Zamawiajacy wyraza zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej na adres:
biuro@subregioncentralny.pl.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej wraz
z kompletem dokumentéw.
2. Oferta powinna zawiera¢:

1) Formularz cenowy (Zatqcznik ni 1);
2) Oswiadczenie o braku powiqzan (Zatgcznik nr 2);
3) Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (Zatgcznik nr 3);
4) Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 4);
3. Oferta powinna zawiera¢ petnomocnictwo — jezeli umocowanie osoby podpisujace;j

oferte nie wynika z dokumentéw zataczonych do oferty.

4. Zamawiajacy za date wptywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty w formie
elektronicznej na adres email Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy
wynikajace z niepoprawnoéci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktérych
moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 73da¢ od Wykonawcow wyjasniers
i uzupetnien dotyczgcych treéci ztozonych ofert.

6. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej jako skan podpisanych dokumentéw z zastrzezeniem, ze dokumenty
w oryginale muszg by¢é podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce lub osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7. Wykonawcy winni przedstawic wytgcznie oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszej specyfikacji. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Kryterium oceny ofert:

1. Oferty oceniane bedg w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert:

ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokdj 119, | pigtro
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1) Cena - 100%. Kryterium wyboru oferty na jk_or__z_y_s@i_eig_zgj,,_bgggig_.ngjp_iisia.____

cena.
XIl.  Miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 2.11.2022 r. do godz. 10.00 na adres:
biuro@subregioncntralny.pl.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Xlll. W zatgczeniu do zaproszenia przesytamy:

1. Zapytanie ofertowe;

2. Zatgcznik nr 1 - Formularz Cenowy;

3. Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzar;

4. Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczqce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine;

5. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

6. Zatacznik nr 5 - RODO - informacja szczegétowa ochronie danych osobowych.

XIV. Dodatkowe informacje:

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnodci informacji
zawartych w ztozonych dokumentach.

2. Niniejsze zapytanie nie jest zamowieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

3. Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu wspoétfinansowanego ze érodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmienié lub odwotaé
warunki Zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty.

5. Zamawiajgcy zamknie Zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkdw Zapytania
ofertowego,

2) cena najkorzystniejsze; oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,

4) Zapytanie ofertowe obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastgpic¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacje o odwotaniu Zapytania ofertowego zamawiajgcy przekaze
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.
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7. Oferty nie beda podlegaly ocenie w przypadku, gdy zostang ztozone po uptywie
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terminu sktadania ofert.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamieéci
w protokole z udzielenia zamdéwienia publicznego.

9. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
Zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnien dotyczacych
wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.

10. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) Wykonaweca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 9 lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

3) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie wyjasnit watpliwosci
bad? niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych lub nie wykaze spetniania
warunkoéw przystapienia do Zapytania ofertowego;

4) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktorych nie bedzie mozna uznaé za oczywistg
omytke rachunkows;

6) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkéw udziatu w
postepowaniu.

11. Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte i ktéry wraz z oferta nie ztozyt wymaganych
o$wiadczeri lub dokumentdw, lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do
ich jednokrotnego uzupetnienia lub wyjagnienia w wyznaczonym terminie.

12. W przypadku jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej spoéréd pozostatych ofert Zapytania
ofertowego lub zamknigcia Zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.

13. Jezeli w Zapytaniu ofertowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena,
nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreélonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
w zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg mogty przedstawiaé cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

14. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie

prowadzona drogg elektroniczna.
15. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych w prowadzonym postepowaniu
znajdujg sie w zatgczniku nr 5 — RODO.
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