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Zapytanie ofertowe

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztw Slaskiego zaprasza do
wziecia udziatu w postepowaniu pod nazwa: Ustuga sprzatania i utrzymania czystosci
pomieszczen biurowych w siedzibie Zwigzku Subregionu Centralnego.

Kod CPV: 90910000-9 Ustugi sprzatania.

.  Zamawiajacy:

1. Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewdédztwa Slgskiego,
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874, adres e-mail:

biuro@subregioncentralny.pl.

Il. Tryb udzielania zamoéwienia:

1. Zamowienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku, zgodnie z wewnetrznym

regulaminem udzielania zamdwien.!

2. Zamowienie ma warto$¢ nizszg niz kwota wyrazona w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6z. zm.)

dalej ,,Pzp”.
1. Zapytanie ofertowe zwolnione jest ze stosowania ustawy Pzp.
lll. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych wynajmowanych przez Zwigzek Subregionu
Centralnego, potozonych na pierwszym pietrze, przy ul. Wincentego Pola 16 w Gliwicach.

2. Szczegotowy zakres opisu przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.

IV. Termin realizacji zamoéwienia:

1. Zamowienie bedzie realizowane w przez okres 24 miesiecy tj. od 01.02.2023 r. do
31.01.2025.

2. Szczegotowy zakres dotyczacy terminéw wykonania poszczegolnych czesci zamowienia
znajduje sie w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.

L Przyjetego-uchwata nr-48/2019-Zarzadu-Zwigzku Gmin i Powiatéw-Subregionu-Centralnego Wojewddztwa-Slaskiego z-dnia-16-kwietnia
2019 r., z pdzniejszymi zmianami przyjetymi uchwata nr 386/2022 Zarzadu Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 20 grudnia 2022 r.
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V. Zastrzezenia Zamawiajgcego:

1. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie wizji lokalnej przez Wykonawece tj. ogledziny
miejsca wykonywania przedmiotu zamowienia.

2. Wizja lokalna moze zosta¢ przeprowadzona w dniach od poniedziatku do pigtku
z wytaczeniem dni wolnych u Zamawiajacego, w godzinach od 8:00-15:00, po
wczesniejszym ustaleniu terminu z Zamawiajacym.

3. Wykonawca podpisze z Zamawiajgcym umowe na swiadczenie ww. ustug.

4, Zamawiajacy dopuszcza zmiane oséb skierowanych do realizacji przedmiotu
zamoéwienia pod warunkiem, ze nowe osoby bedg spetnia¢ wymagania okreslone dla nich
przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym oraz jego zatgcznikach.

5. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian do umowy w zakresie zmiany
wynagrodzenia Wykonawcy przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika
z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy oraz sg
spowodowane zmiang przepisdow prawa powszechnie obowigzujgcego, tj.
spowodowanych:

1) zmiang wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 z zm.),
jezeli ta zmiana bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamodwienia;

2) zmiany stawki podatku VAT na ustugi objete przedmiotem zamoéwienia.

6. Kazda ze Stron umowy moze zawnioskowac o jej zmiane. W celu dokonania zmiany
umowy Strona o to wnioskujgca zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie propozycji
zmiany, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zaistnienia okolicznosci bedacych
podstawg zmiany.

7. Wniosek o zmiane umowy powinien zawierac¢ co najmniej:

1) zakres proponowanej zmiany,

2) opis okolicznosci faktycznych uprawniajgcych do dokonania zmiany,

3) podstawe dokonania zmiany, to jest podstawe prawng wynikajacg z
postanowiert umowy,

4) informacje i dowody potwierdzajace, ze zostaty spetnione okolicznosci
uzasadniajace dokonanie zmiany umowy.

8. W terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wniosku strony zobowigzane sa
przeprowadzic¢ negocjacje, ktérych przedmiotem bedzie dokonanie zmiany w wysokosci
wynagrodzenia oraz jezeli uznaja, ze zmiana taka bedzie miata wptyw na koszty
wykonywania zamdwienia przez Wykonawce — dokonaé zmiany wysokosci
Wynagrodzenia.

W
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Forma pfatnosci:
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiagc kalendarzowy.

Podstawa wyptaty wynagrodzenia, bedzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawce,
w terminie do 7 dni od daty podpisania protokotu odbioru.

. Podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie podpisany przez upowaznionych

przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy, protokét odbioru stwierdzajacy nalezyte

wykonanie zleconej ustugi.

. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustug wykonanych w danym okresie rozliczeniowym,

poprzez podpisanie miesiecznego protokotu odbioru ustug, w terminie 3 dni roboczych
od dnia zakonczenia danego okresu rozliczeniowego.

. Podpisany protokét odbioru ustugi moze by¢ wysytany za posrednictwem poczty e-mail.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne w ciggu 21 dni od dnia przedtozenia poprawnej faktury

przez Wykonawce.

. Zamawiajacy wyraza zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej na

adres email: biuro@subregioncentralny.pl.

Podstawy wykluczenia:

. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835 z poz. zm.) (dalej:
Ustawa), zamdwienie moze zostac udzielone Wykonawcom, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu, o ktéorym mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy.

. Na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia Wykonaweca sktada:

1) oswiadczenie o braku wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie art. 7. ust . 1 Ustawy, stanowigce zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego (Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine).

. Oéwiadczenie z ust. 2 podlega ocenie wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

. Oferta Wykonawcy, ktéry nie ztozy powyzszego o$wiadczenia lub nie uzupetni oferty

w tym zakresie na wezwanie Zamawiajacego podlega odrzuceniu.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wskazanych w
Dziale VIl Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie stawia innych warunkow udziatu w postepowaniu.
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Informacja o srodkach komunikacji:

1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami (w szczegdlnoéci pytania, sktadanie oswiadczen, wnioskow,
zawiadomier oraz przekazywanie informacji, wyjasnien, uzupetnien) odbywa za
pomocg poczty elektronicznej.

2. Korespondencja skierowana w inny sposéb niz wskazany w ust. 1 nie bedzie

uwzgledniana przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Agnieszka

Juszczyk, tel. 32 461 22 49.

4, Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnieri niezwtocznie.

5. Tres$¢ zapytan (bez ujawniania Zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy

opublikuje na BIP Zamawiajacego. Wyjasnienia stanowi¢ beda integralng czes¢

Zapytania ofertowego.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego dotyczy udzielonych

wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez

rozpoznania.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nie udzielania odpowiedzi na pytania

Wykonawcéw, ktére wptyna do Zamawiajacego na mniej niz 3 dni kalendarzowe

przed dniem otwarcia ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej wraz

z kompletem dokumentow.

2. Oferta powinna zawierac:

1) Formularz cenowy (Zatgcznik nr 2);

2) Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (Zatacznik nr 3);

3. Zamawiajacy rekomenduje przygotowanie oferty w formacie .pdf.

4, Oferta powinna zawiera¢ petnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby podpisujacej

oferte nie wynika z dokumentow zataczonych do oferty.

5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie (np. konsorcja,

spétki cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu (do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie

petnomocnika).
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6. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktdrych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez
Zamawiajgcego.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie oferty w postaci elektronicznej jako skan
podpisanych dokumentdw (oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajgcej podpis) z zastrzezeniem, ze dokumenty
w oryginale muszg by¢ podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadq
reprezentacji wynikajgca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz
umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

10. Zamawiajacy w celu weryfikacji os6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy
pobierze odpisy z whasciwych rejestréw samodzielnie, w formie elektronicznej z
ogolnodostepnych baz danych.

11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami

matematycznego zaokraglania.
13. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sa jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 z zm.).

2) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym o$wiadczeniem, iz Zamawiajacy nie
bedzie mégt ujawni¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, tj. informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i
zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sig tym
rodzajem informacji albo nie s3 tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci.

3) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac¢ ztozone w-osobnym pliku
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wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia: ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

4) Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac
spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co powinno zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem: ,Uzasadnienie tajemnicy przedsiebiorstwa”.

5) zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatari w celu zachowania poufnosci objetych
klauzula informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

6) W przypadku potgczenia w jeden plik oferty i zatagcznikéw stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie
informacji w nim zawartych.

Kryterium oceny ofert:

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona na podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert: najnizsza cena oferty brutto — waga kryterium 100 %.
2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty obliczone wg nastepujacego

Wwzoru:

Punkty badanej oferty = Cena oferty najtarszej/ Cena badanej oferty x 100 % = liczba punktéw

3. Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow, zostanie uznana za oferte

najkorzystniejsza. £aczna mozliwa do uzyskania liczba punktow to 100.

Xll. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 16.01.2023 r. na adres: biuro@subregioncentralny.pl

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferty ztozone na inny adres, niz wskazany w ust.1 nie beda rozpatrywane.
. W zataczeniu do zaproszenia przesytamy:

1. Zapytanie ofertowe;

2. Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia;

3. Zatacznik nr 2 - Formularz Cenowy;

4, Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczqce ustawy o szczegdlnych rozwiqzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine;
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5. Zatacznik nr 4 - RODO — informacja szczegétowa o ochronie danych osobowych;

XIV. Dodatkowe informacje:

1. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji
zawartych w ztozonych dokumentach.

2. Wykonawecy nie przystuguje przewidziana Prawem zamowien publicznych procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

3. Niniejsze zapytanie nie jest zamdéwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

4. Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotac
warunki Zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

6. Zamawiajacy zamknie Zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkow Zapytania

ofertowego,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,

4) Zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej

umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacje o odwotaniu Zapytania ofertowego zamawiajacy przekaze

Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

8. Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy zostang ztozone po uptywie
terminu sktadania ofert.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamiesci
w protokole z udzielenia zamoéwienia publicznego.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, tj. réznia si¢ o wigcej niz 30% od sredniej arytmetycznej
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cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg

watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi

z odrebnych przepiséw, zamawiajacy moze zazgdac od Wykonawcy ztozenia w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zfozenia dowodow w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzucic te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 10 lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

4) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
bad: niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych lub nie wykaze spetniania
warunkow przystapienia do Zapytania ofertowego;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywistg
omytke rachunkowa;

7) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

12. Wykonawce, ktory ztozyt oferte i ktéry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych
oswiadczen lub dokumentow, lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do
ich jednokrotnego uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

13. W przypadku jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert Zapytania
ofertowego lub zamkniecia Zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.

14. Jezeli w Zapytaniu ofertowym, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena,
nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
w zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie beda mogly przedstawiac cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.
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15. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie

prowadzona drogg elektroniczna.

16. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych w prowadzonym postgpowaniu
znajduja sie w zataczniku nr 4 — RODO.

plina Jaszozyl
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