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75C.26.5.2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaméwienie pn.: Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby organizacji spotkar
organizowanych przez Zwigzek Subregionu Centralnego.

Gtéwny kod CPV:

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania podawania positkéw
Dodatkowe kody CPV:

55400000-4 ustugi podawania napojow

55500000-5 ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw

. Zamawiajacy:

1. Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego,
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874, adres e-mail:
biuro@subregioncentralny.pl, tel. 32 461 22 49.

Il. Tryb udzielania zamowienia:

1. Zamdwienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku, zgodnie z wewnetrznym
regulaminem udzielania zaméwien.!

2. Zamoéwienie ma wartos¢ nizszg niz kwota wyrazona w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdz. zm.)
dalej ,Pzp”, wobec tego zapytanie ofertowe zwolnione jest ze stosowania ustawy Pzp.

lll. Termin realizacji zamodwienia:

1. Zaméwienie bedzie realizowane sukcesywnie w okresie od dnia podpisania umowy
przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia

Wykonawcy.

! Przyjetego uchwata nr 48/2019 Zarzadu Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewdédztwa $laskiego z dnia 16 kwietnia
2019 r., z pdZniejszymi zmianami przyjetymi uchwatg nr 386/2022 Zarzadu Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 20 grudnia 2022 r.
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IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych tj.
organizacja serwisu kawowego w trzech wariantach oraz przygotowanie i podawanie
lunchu/dania jednogarnkowego/kanapek dekoracyjnych na potrzeby organizacji
spotkan, warsztatow, konferencji, szkolen, zarzagdow, zebran organizowanych przez
Zwigzek Subregionu Centralnego.

2. Zamowienie bedzie realizowane na terenie Subregionu Centralnego Wojewodztwa
Slaskiego, z zastrzezeniem, ze 95 % spotkari odbywa sie w miastach: Katowice, Gliwice,
Sosnowiec, Tychy, Bytom, Lubliniec, Chorzdw, Pszczyna, Zawiercie, Tarnowskie Gory.

3. Jednorazowe zamowienie moze obejmowac ustugi cateringowe organizowane dla min.

15 o0s6b, a max. 100 oséb.

4, Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce o planowanych terminach i miejscach

spotkan na:
e 7 dniprzed wydarzeniem w przypadku ustug swiadczonych dla 15 — 50 oséb,
e 14 dni przed wydarzeniem w przypadku ustug $wiadczonych dla 100 oséb.

5. Miejsce swiadczenia ustug cateringowych zostanie kazdorazowo ustalone przed
organizowanym spotkaniem w zaleznosci od lokalizacji wynajetej sali.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany lokalizacji w przypadku organizacji spotkania
w innym miejscu niz zaplanowano, w terminie nie pdzniejszym niz na 4 dni przed
planowanym spotkaniem.

7. Zamdéwienie bedzie realizowane sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem

Zamawiajacego.

8. Zlecenia na realizacje konkretnej ustugi beda sktadane w formie elektronicznej (e-mail)
najpoiniej na 72 godziny przed jej realizacja, z zastrzezeniem mozliwosci skrocenia tego
okresu za obustronng zgodg. W zleceniu Zamawiajacy potwierdzi termin i miejsce, poda ‘
liczbe uczestnikow oraz zakres ustugi cateringowe;.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zamawianych zestawow w
zleceniu na realizacje konkretnej ustugi najpozniej do 48 godzin przed realizacja.

10. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia przyjecia do realizacji
zlecenia/modyfikacji zlecenia (e-mail).

11. Szacunkowy zakres ustug cateringowych :
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llos¢ osob na llos¢ spotkan Zakres ustugi
spotkaniu gastronomicznej
30 13 serwis kawowy
wariat Il
30 2 serwis kawowy

wariat Il + lunch

50 1 serwis kawowy
wariat Il + danie
jednogarnkowe

100 2 serwis kawowy

wariant | + lunch +
kanapki dekoracyjne

12. Podane ilosci s ilosciami szacunkowymi, faktyczna liczba zleconych ustug bedzie
wynikiem aktualnego zapotrzebowania Zamawiajacego i moze by¢ rézna
w poszczegolnych miesigcach realizacji zamowienia.

13. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzuje sie przygotowac i dostarczyc
w ustalonych z Zamawiajacym terminach spotkan wysokiej jakosci produkty spozywcze
wraz ze stolikami, zastawg porcelanowg, szklang oraz sztu¢cami.

14. Sktadniki cateringu zostang roztozone w miejscu wskazanym kazdorazowo przez

Zamawiajgcego.

15. Zamawiajgcy zapewni wydzielong przestrzen (np. holl) na ustawienie przez
Wykonawce stotdw, niezbednego sprzetu gastronomicznego oraz jedzenia.

16. Temperatura dan podawanych na ciepto nie powinna by¢ nizsza niz 63 stopni

Celsjusza.

17. Dania gorace powinny byé serwowane w podgrzewanych lub trzymajacych ciepto,
chromowanych bemarach. Dania zimne oraz ciasta i ciastka powinny by¢ podane na
ceramicznych pétmiskach lub chromowanych tacach, dodatki warzywne —

w ceramicznych lub szklanych miskach, sztuéce powinny byc¢ stalowe — nierdzewne.
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18. Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ kazda ustuge cateringowa
z uwzglednieniem przygotowania, sprzatania, zastawy ceramicznej, szklanej i obstugi
kelnerskiej. Przez obstuge kelnerska Zamawiajacy rozumie podawanie w trakcie
spotkania positkow, wymiane brudnych naczyn i sztué¢cdw, utrzymanie w czystosci
stotdw, w razie potrzeby wymiane obrusow.

19. Wymagana jest obecno$¢ min. 1 osoby — dla spotkar do 50 os., min. 2 oséb dla
spotkan do 100 os.

20. Liczba obstugi kelnerskiej powinna zapewnic sprawna i ptynna obsfuge uczestnikow

spotkan.

21. Wyglad kelneréw powinien by¢ schludny i elegancki, ubranie powinno byc¢ czyste
i wyprasowane, kelnerzy/kelnerki powinni by¢ ubrani w dtugie spodnie lub spddnice
oraz koszule z dtugim lub krétkim rekawem.

22. Kazda z os6b wchodzacych w sktad obstugi powinna posiadac waing ksigzeczke

sanitarno-epidemiologiczna.

23. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport zywnosci w odpowiednich
pojemnikach, odpowiednio przystosowanym $rodkiem transportu do przewozu
2ywnosci zgodnie z obowigzujacym prawem.

24. Serwis kawowy/kanapki dekoracyjne powinny by¢ dostgpny dla uczestnikow od
rozpoczecia spotkania az do jego zakoriczenia, a lunch/danie jednogarnkowe w czasie

przerwy obiadowej.

25. Wykonawca zapewnia miejsce do spozycia positku przez wszystkich uczestnikéw t;.
stoty i krzesta lub stoliki ,bociany” (1 sztuka/4 osoby).

26. Stoty bedg nakryte obrusami. Obrusy bedg czyste, wyprasowane, wykonane
z materiatéw wielokrotnego uzycia.

27. Wykonawca powinien estetycznie podawac dania zgodnie z wymogami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci i zywienia zbiorowego.

28. Niedopuszczalne jest przygotowywanie dan poprzez ich gotowanie przez Wykonawce
na miejscu wydarzenia przed spotkaniem.

29. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawnych i
obowigzujgcych norm w zakresie przechowywania, przygotowywania i transportu
artykutéw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 2132. z pdin. zm.).
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30. Wykonawca powinien dostarczy¢ przedmiot zaméwienia na miejsce wykonywania

ustug na swoj koszt i ryzyko.

31. Wykonawca powinien zapewnic¢ jednakowg gramature podawanych potraw,
zgodnych z zapytaniem ofertowym.

32. Zamawiajacy wymaga, by ustugi cateringowe swiadczone byly w sposéb
umozliwiajgcy dostepnosé wszystkim uczestnikom spotkan, w tym osobom

z niepetnosprawnosciami.

33. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i udostepnienia do wgladu w trakcie
realizacji ustugi informacji o alergenach i produktach powodujacych nietolerancje
pokarmowe (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1169/2011 z dnia
25 pazdziernika 2011 r. w sprawie przekazywania konsumentom informacji na temat

zywnosci).

34. Wykonawca ma obowiazek zabezpieczyé do 5 % positkéw w ramach umowy dla oséb
ze specjalnymi potrzebami zywieniowymi: dieta bezglutenowa, dieta bez laktozy.

35. Wykonawca zobowigzany jest do zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych

najpodzniej 30 min. po zakoriczeniu spotkania.
V. Szczegotowy zakres ustug cateringowych:

1. Szczegotowy zakres i warianty ustug cateringowych mozliwych do zamodwienia przez
Zamawiajacego stanowig zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

VI. Zastrzeienia Zamawiajgcego:
1. Zamawiajacy podpisze z wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug.

2. Wykonawca ktéremu zostanie udzielone zamowienie, w terminie 10 dni od podpisania
umowy, przygotuje dla Zamawiajgcego propozycje menu lunchu/dania
jednogarnkowego, sktadajgcg sie z minimum 8 propozycji z uwzglednieniem dan

miesnych i bezmiesnych.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) stworzenia nowego zestawu z wymienionych propozycji menu,

2) zamowienia wylgcznie serwisu kawowego w wybranym wariancie/lunchu/dania
jednogarnkowego/kanapek dekoracyjnych,

3) zmian w terminie i programie godzinowym spotkania w porozumieniu z
Wykonawecg z zastrzezeniem warunkow opisanych w dziale IV,
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4, Zamawiajacy nie gwarantuje zrealizowania catosci zamowienia.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia ilosci nie mniejszej niz 50%
maksymalnej wartosci zaméwienia, a Wykonaweca nie bedzie wnosit zadnych roszczen

z tego tytutu.

6. Rozliczenie z Wykonawca nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu

zamaowienia.

7. Zamawiajacy nie zapewnia dodatkowego pomieszczenia do
przygotowania/przechowania positkdw (zaplecza kuchennego). Zamawiajacy nie
zapewnia rowniez mozliwosci podtaczenia urzadzen elektrycznych.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wyboru dan/sktadnikow serwisu kawowego,
innych niz wskazane w propozycji menu, na dzien sktadania zamdwienia, po
uzgodnieniach z Wykonawca.

VIl. Forma ptatnosci:

1. Rozliczenia z Wykonawca odbywac sie beda na podstawie wystawionej faktury VAT,
wedtug faktycznie zrealizowanych ustug cateringowych, w zaleznosci od zgtoszonej
liczby uczestnikéw spotkania i zakresu zrealizowanej ustugi.

2. Podstawg wyptaty wynagrodzenia, bedzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawce.

3. Podstawa do wystawienia faktury VAT bedzie podpisany przez uprawnionych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy protokot odbioru, stwierdzajacy
wykonanie zleconej ustugi.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne w ciggu 21 dni od dnia przedfozenia poprawnej faktury
przez Wykonawce.

5. Wyptata wynagrodzenia odbedzie sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce na fakturze VAT.

6. Zamawiajgcy wyraza zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej na adres
email: biuro@subregioncentralny.pl.

VIll. Podstawy wykluczenia:

1. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 . (Dz. U.z 2023 r. poz. 129, 185.) (dalej: Ustawa),
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zamowienie moze zostac¢ udzielone Wykonawcom, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu,
o ktdrym mowa w art. 7 ust. 1 Ustawy.

2. Na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia Wykonawca sktada:

1) oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego (Oswiadczenie
dotyczqce ustawy o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine).

3. Oswiadczenie z ust. 2 podlega ocenie wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

4, Oferta Wykonawcy, ktéry nie zfozy powyzszego oswiadczenia lub nie uzupetni oferty
w tym zakresie na wezwanie Zamawiajgcego podlega odrzuceniu.

IX. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie
podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wskazanych w Dziale
VIl zapytania ofertowego oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w Dziale IX ust. 2.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) oswiadczg pisemnie, ze spetniajg wszystkie warunki Zamawiajgcego w
stosunku do Wykonawcy, stanowiace zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania
tj:

a) Wykonawca powinien posiadac lokal gastronomiczny, w ktérym bedg
przygotowywane dania na zlecenie Zamawiajgcego,

b) Wykonawca powinien posiada¢ decyzje o zatwierdzeniu i wpis zaktadu
do rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli zywnosci
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

c) Wykonawca powinien posiada¢ min. 1 samochdd do dowozu
cateringu, zatwierdzony i odebrany przez Panstwowa Inspekcje
Sanitarng,

d) Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajgcym kapitatowo lub
osobowo?,

27 postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Powigzania, o ktérych
mowa polegaja w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
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e) Wykonawca jest uprawniony do wykonywania wymaganej
przedmiotem zamdwienia dziatalnosci jesli przepisy prawa naktadajg
taki obowiazek,

f) Wykonawca dysponuje potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia,

g) Przedmiot zamdwienia zrealizuje zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi normami prawa oraz standardami przyjetymi dla tego
typu ustug,

h) Wykonawca akceptuje warunki i zastrzezenia zawarte w zapytaniu
ofertowym oraz zatacznikach do tego zapytania,

i)  Wykonawca uzyskat wszystkie niezbedne informacje do przygotowania
oferty i realizacji przedmiotu zamdéwienia,

j) Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
powyzszego zamodwienia.

Oswiadczenie podlega ocenie wedtug zasady spetnia/nie spetnia.

Oferta Wykonawcy, ktéry wraz z ofertg nie ztozy o$wiadczenia podlega
odrzuceniu.

2) spelniajg warunek dotyczac doswiadczenia podmiotu w realizacji tozsamych
ustug cateringowych

Wykonawca spetni warunek w zakresie doswiadczenia podmiotu, w realizacji
tozsamych ustug cateringowych jezeli wykaze, ze w ciggu ostatnich dwdch lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, zrealizowat nalezycie przynajmniej:

- 1 ustuge cateringowa, dla min. 100 os. (zakres ustugi: serwis kawowy oraz
lunch/danie jednogarnkowe),

- 3 ustugi cateringowe, kazda dla min. 30 os. (zakres ustugi: serwis kawowy).
kgcznie minimum 4 ustugi cateringowych.

Na potwierdzenie spetniania warunku doswiadczenia Wykonawca skfada
Wykaz zrealizowanych usfug stanowiacy zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub  powinowactwa w  linii  bocznej do  drugiego  stopnia  lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Wykaz zrealizowanych powinien zawiera¢ informacje o zakresie wykonywanej
ustugi cateringowej, iloéci osdb dla ktdrej byta realizowana ustuga, podmiotu
na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane oraz date wykonania ustugi wraz

z referencjami lub protokofami odbioru potwierdzajgcymi realizacje (jezeli
dotyczy).

Wszystkie ustugi cateringowe wskazane w wykazie musza by¢ potwierdzone
referencjami lub protokotami odbioru za wyjatkiem ustug wykonywanych dla
Zamawiajgcego.

X. Informacja o $srodkach komunikaciji:

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym

a Wykonawcami (w szczegélnosci pytania, sktadanie o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz przekazywanie informacji, wyjasnien, uzupetnieri) odbywa za pomocg
poczty elektronicznej biuro@subregioncentralny.pl.

2. Korespondencja skierowana w inny sposoéb niz wskazany w ust. 1 nie bedzie
uwzgledniana przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Agnieszka
Juszczyk, tel. 32 461 22 49.

4, Wykonawca moze zwrdcié sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwfocznie.

5. Tres$¢ zapytan (bez ujawniania Zrédta zapytania) wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy
opublikuje na BIP Zamawiajacego. Wyjasnienia stanowi¢ beda integralna cze$¢ zapytania

ofertowego.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego dotyczy udzielonych
wyjasnieri, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieri albo pozostawi¢ wniosek bez

rozpoznania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielania odpowiedzi na pytania
Wykonawcéw, ktére wptyng do Zamawiajacego na mniej niz 3 dni kalendarzowe przed
dniem otwarcia ofert.

Xl. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej wraz
z kompletem dokumentow.
2. Oferta powinna zawierac:
1) Formularz cenowy (Zatacznik nr 2),
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2) Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (Zatacznik nr 3),

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 4),
4) Wykaz zrealizowanych ustug (Zatacznik nr 5),

3. Zamawiajacy rekomenduje przygotowanie oferty w formacie .pdf.

4, Oferta powinna zawiera¢ pefnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby podpisujacej
oferte nie wynika z dokumentow zataczonych do oferty.

5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja,
spotki cywilne) nalezy ustanowié petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu (do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie
petnomocnika).

6. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez

Zamawiajgcego.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien
i uzupetnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie oferty w postaci elektronicznej jako skan
podpisanych dokumentéw (oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajacej podpis) z zastrzezeniem, ze dokumenty
w oryginale muszg by¢ podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do sktadania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada
reprezentacji wynikajacg z postanowieri odpowiednich przepiséw prawnych badz
umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

10. Zamawiajacy w celu weryfikacji os6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy
pobierze odpisy z wtasciwych rejestréw samodzielnie, w formie elektronicznej

z ogbdinodostepnych baz danych.
11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami

matematycznego zaokraglania.
13. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcéw oferty sg jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
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przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 z zm.).

2) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajacy nie
bedzie mogt ujawnic¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, tj. informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako catosc lub w szczegdlnym zestawieniu
i zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie
tym rodzajem informacji albo nie s tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci.

3) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia: ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

4) Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazaé
spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co powinno zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem: ,,Uzasadnienie tajemnicy przedsiebiorstwa”.

5) zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatarh w celu zachowania poufnosci objetych
klauzulg informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

6) W przypadku potaczenia w jeden plik oferty i zatgcznikdow stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie

informacji w nim zawartych.

Xll. Kryterium oceny ofert:
1. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona na podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert: najnizsza cena oferty — waga kryterium 100 %.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty obliczone wg nastepujacego
wzoru:

Punkty badanej oferty = (Cena oferty najtariszej/ Cena badanej oferty) x 100 pkt = liczba
punktow
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3. Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbg punktéw, zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza. taczna mozliwa do uzyskania liczba punktow to 100.

Xlll. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferty nalezy przesta¢ do dnia 27.02.2023 r. na adres: biuro@subregioncentralny.pl.
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty ztozone na inny adres, niz wskazany w ust.1 nie beda rozpatrywane.

XIV. Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,
2. Zatacznik nr 2 - Formularz Cenowy,

3. Zatacznik nr 3 - OSwiadczenie dotyczqce ustawy o szczegdlnych rozwiqzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing,

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
5. Zatacznik nr 5 — Wykaz zrealizowanych ustug,

6. Zatacznik nr 6 - RODO - informacja szczegdfowa o ochronie danych osobowych.

XV. Dodatkowe informacje:

1. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji
zawartych w ztozonych dokumentach.

2. Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamowien publicznych procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

3. Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania

z przedstawionej propozyciji.

4. Przedmiot umowy jest wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmienic lub odwotaé
warunki zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

6. Zamawiajacy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokdj 119, | pigtro

Zwigzek Grmin | Powiatow tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; biuro@subregioncentralny.pl
Subregionu Centralnego R
Wojewbdztwa Slaskiego www.subregioncentralny.pl




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ;\;‘ojek\fmdztwo
dla Slaskiego - Polska Unie Europejskq ARKE

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkow zapytania

ofertowego,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,

4) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcq zawarcie waznej

umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacje o odwotaniu zapytania ofertowego zamawiajacy przekaze

Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty.

8. Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy zostang zfozone po uptywie
terminu sktadania ofert.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajacy zamiesci
w protokole z udzielenia zamoéwienia publicznego.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, tj. réznia si¢ o wigcej niz 30% od Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy zfozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze
odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) jejtre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 10 lub jezeli dokonana
ocena wyjas$nieri wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) Wykonawca w-terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych lub nie wykaze spetniania
warunkéw przystapienia do zapytania ofertowego;
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5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

6) zawiera bfedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywistg
omytke rachunkows;

7) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkow udziatu
w postepowaniu.

12. Wykonawce, ktéry ztozyt oferte i ktéry wraz z ofert nie zfozyt wymaganych
oéwiadczen lub dokumentdw, lub jezeli dokumenty te zawieraja btedy, wzywa sig do
ich jednokrotnego uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

13. W przypadku jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert zapytania
ofertowego lub zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.

14. Jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena,
nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
w zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie beda mogly przedstawiac cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

15. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie
prowadzona za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej.

16. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych w prowadzonym postgpowaniu
znajduja sie w zataczniku nr 6 — RODO.

rpt
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