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75C.26.64.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego zaprasza do wziecia
udziatu w postepowaniu pn. ,Projekt, wykonanie i dostawa materiatéow informacyjno-

promocyjnych”.
.  Zamawiajacy:

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego,
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874, adres e-mail:
zp@subregioncentralny.pl

Il. Tryb udzielania zamdwienia:

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), (dalej Pzp), poniewaz warto$¢ zamdwienia

jest nizsza niz kwota wyrazona w art. 2 ust. 1 pkt 1) Pzp.

2. Postepowanie zostanie przeprowadzone w formie zapytania ofertowego, na podstawie
wewnetrznego Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt netto,
obowigzujgcego w Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

4. Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci.
lll. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Kod CPV: 39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne.
2. Nazwa zamédwienia: Projekt, wykonanie i dostawa materiatow informacyjno-promocyjnych.

3. Przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego materiatow informacyjno-promocyjnych na potrzeby realizacji projektu
,Slaskie. Przywracamy bfekit. Kompleksowa realizacja Programu ochrony powietrza dla
wojewddztwa slgskiego”.

4. Termin realizacji zamdwienia: do dnia 20 wrzesnia 2024 r.
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realizowany jest przy dofinansowaniu z Programu LIFE Unii Europejskie;
LIFE20 IPE/PL/O00007

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

6. Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego. W zatgczniku okreslono m.in. sposéb zaptaty za zrealizowane zamdwienie oraz
obostrzenia zwigzane z niewtasciwym lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

7. Zamowienie jest wspoétfinansowane ze srodkdw Programu LIFE Unii Europejskiej oraz
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

IV. Informacja o srodkach komunikacji:

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami (w szczegdlnosci ogtoszenie Zapytania ofertowego, sktadanie ofert,
wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw
i oSwiadczen) odbywa sie za pomocg poczty elektronicznej zp@subregioncentralny.pl

2. Korespondencja skierowana w sposéb inny niz wskazany w ust. 1 nie bedzie uwzgledniana
przez Zamawiajgcego.

3.Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcy: Paulina Fior,
tel. 32 461 22 48.

4. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie.
5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego dotyczy udzielonych wyjasnien,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Wyjasnienia stanowi¢ bedg integralng czes¢ Zapytania ofertowego.
V. Podstawy wykluczenia:

1. Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13
kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z pdz. zm.) (dalej: Ustawa), zamodwienie moze zostac
udzielone Wykonawcom, ktérzy nie podlegajga wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1
Ustawy.

2. Na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia Wykonawca sktada oswiadczenie stanowigce
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego (Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegolnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine). Nm
3. Oswiadczenie z ust. 2 podlega ocenie wedtug zasady spetnia/nie spetnia. &
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4. Oferta Wykonawcy, ktdry nie ztozy powyzszego oswiadczenia lub nie uzupetni oferty w tym
zakresie na wezwanie Zamawiajgcego podlega odrzuceniu.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wskazanych w Dziale V Zapytania
ofertowego.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty i obliczenia ceny:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego, (przy czym Wykonawca moze sporzgdzi¢ oferte wg innego wzorca,
powinna ona wowczas obejmowac dane wymagane dla oferty w zapytaniu ofertowym

i zatacznikach).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej (w formie
skanu podpisanego dokumentu) lub formie elektronicznej (dokument podpisany podpisem
osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym), jako komplet
dokumentéw wymienionych w ust. 3.

3. Oferta powinna zawierac¢:

1) Formularz cenowy (Zatacznik nr 2);

2) Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine (Zatacznik nr 3),

3) Petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

4. Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi wynikaé z wiasciwego
rejestru. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z wtasciwego rejestru, to do oferty nalezy
dotaczy¢ petnhomocnictwo.

5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (spdtki cywilne) nalezy
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotgczy¢
dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

6. Zamawiajgcy w celu weryfikacji osdb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy pobierze
odpisy z wiasciwych rejestréow samodzielnie, w formie elektronicznej z ogélnodostepnych baz
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7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
i uzupetnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

8. Wykonawcy winni przedstawi¢ wytgcznie oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz OPZ.

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymogami okres$lonymi w zapytaniu ofertowym oraz OPZ.

11. Cena za realizacje zamowienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztow wykonania
przedmiotu zamodwienia.

12. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wptywaé na cene, ponosi Wykonawca.

13. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

14. Cena oferty powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznego zaokraglania.

15. Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
wskaze tgczng cene zamodwienia brutto (cyfrowo i stownie), za wykonanie catosci przedmiotu
zamoéwienia. W tabeli dla kazdej pozycji nalezy podac ceny jednostkowe brutto (kolumna B)
oraz dla kazdej pozycji nalezy podac taczng cene brutto (kolumna C) wyliczong jako iloczyn
ceny jednostkowej brutto (kolumna B) i ilosci (kolumna A).

16. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcéw oferty sg jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 z zm.).

2) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajgcy nie
bedzie mdgt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tj. informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczy, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow

nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo <
o
nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 5
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rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich poufnosci.

3) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca
zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia: ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

4) Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co
powinno zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem:
,Uzasadnienie tajemnicy przedsiebiorstwa”.

5) Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego, jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych
klauzulg informacji, zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

6) W przypadku potgczenia w jeden plik oferty i zatgcznikdédw stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji
w nim zawartych.

VIIl. Kryterium oceny ofert:

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona na podstawie nastepujgcych kryteriow
oceny ofert: najnizsza cena oferty brutto — waga kryterium 100 %.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty obliczone wg nastepujacego wzoru:

Punkty badanej oferty = Cena oferty najtanszej/ Cena badanej oferty x 100 = liczba punktéw

3. Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
taczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

IX. Miejsce i termin zfozenia oferty:

1. Oferty nalezy przestac¢ do dnia 2 wrzes$nia 2024 r na adres zp@subregioncentralny.pl
2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferty ztozone na inny sposdéb, niz wskazany w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.
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Zataczniki do zapytania ofertowego:

. Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia wraz z zatgcznikami;
. Zatgcznik nr 2 Formularz cenowy;

. Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie dotyczgce ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraineg;

. Zatacznik nr 4 RODO (informacja szczegétowa o ochronie danych osobowych);

. Zatacznik nr 5 Projektowane postanowienia umowy.

Dodatkowe informacje:

. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych

w ztozonych dokumentach.

. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeku Cywilnego, jak rowniez nie jest

zamowieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania z przedstawionej oferty.

. Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamdwien publicznych procedura

odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwota¢ warunki

zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu zapytania Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty oraz opublikuje na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

. Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta,
2) zadna z ofert nie spetni warunkéw oraz nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

3) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,

4) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,

5) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
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7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Informacje o odwotaniu zapytania ofertowego zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty oraz opublikuje na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy na postawie art. 223 ust. 2 Pzp poprawi oczywiste
omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty
z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

9. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia Zamawiajgcy niezwtocznie informuje o tym Wykonawce oraz wyznacza
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazanie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, tj. réznia sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zagda od Wykonawcy
zfozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

11. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jejtresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 10 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakow formalnych lub nie wykazat spetniania warunkow
przystgpienia do zapytania ofertowego;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
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6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywistg omytke
rachunkowg lub pisarska;

7) podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

12. Wykonawce, ktéry ztozyt oferte i ktéry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub
dokumentéw, lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich jednokrotnego
uzupetnienia lub wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

13. W przypadku, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wyboru
oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert zapytania ofertowego lub zamkniecia
zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty.

14. Jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie
bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie
oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg mogty przedstawiac cen wyzszych niz
zaproponowane w ztozonych ofertach.

15. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie
prowadzona drogg elektroniczna.

16. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych w prowadzonym postepowaniu znajdujg sie

w zatgczniku nr 4 — RODO.

Strona 8

= ) o o ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice, pokoj 119, | pietro
7 ) Zwigzek Gin i Powiatow tel. +48 32 461 22 50, faks +48 32 461 22 51; biuro@subregioncentralny.pl

Subregionu Centralnego .
www.subregioncentralny.pl

Nooo” Wojewddztwa Slaskiego
e



