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Z5C.110.2.2024 Gliwice, 26.04.2024 r.

Nabdr na pracownika Biura Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewddztwa ogtasza
nabdr na stanowisko specjalisty do obstugi projektow.

Oferujemy:

v/ umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy

v’ stabilne warunki zatrudnienia

v" mozliwos$é rozwoju poprzez wspdtprace z zespotem profesjonalistéw
i ekspertéw z réznych dziedzin

v podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez udziat w szkoleniach,
studiach podyplomowych i kursach jezykowych

Osoba zatrudniona w Biurze Zwigzku bedzie realizowala nastepujace
zadania:

v rozliczanie zada w ramach projektu wspétfinansowanego w
ramach EFS+,

v'monitorowanie rzeczowo-finansowe projektu zgodnie z przyjetym
harmonogramem,

v' prowadzenie dokumentacji rekrutacji i przebiegu wsparcia
uczestnikéw projektu, w tym dokumentacji uczestnikdw w systemie
CST2021,

v przygotowywanie i aktualizacja harmonograméw rzeczowo-
finansowych oraz terminarza ptatnosci,

v weryfikacja dokumentéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym,

v' sporzadzanie zestawien, sprawozdan i wnioskéw zgodnie z
wymogami Instytucji Posredniczacej FE SL 2021-2027,

v"monitorowanie realizacji zawartych uméw w zakresie finansowym,

v’ realizacja zadan finansowych w zakresie promocji projektéw.

v' praca w systemach elektronicznych LSI2021; CST2021.
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Wymagania niezbedne:

v' wyksztatcenie wyisze;

v' do$wiadczenie w zakresie realizacji projektéw wspétfinansowanych w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz zasadach ewidencji,

0 samorzadzie wojewddztwa;

o pracownikach samorzgdowych;

AN NI

znajomos¢ ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027;
v'  biegta znajomoé¢ obstugi komputera (w tym MS Office) i urzadzen
biurowych.

Wymagania dodatkowe:

v" minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe,
v' prawo jazdy kat. B,
v' komunikatywnosé, fatwos¢é w nawigzywaniu kontaktow.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

v' zyciorys zawodowy,

v' list motywacyjny,

v' kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz
kwalifikacje zawodowe i staz pracy,

v' osSwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,
o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz o petnej
zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

Sktadanie dokumentéw aplikacyjnych:

Szczegdtowy opis przebiegu naboru okresla Regulamin naboru pracownikéw
Zwigzku Subregionu Centralnego zamieszczony w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie www.subregioncentralny.pl.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg by¢ sporzagdzone w jezyku
polskim, w formie umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w
jezyku obcym powinny zosta¢ ztozone wraz z ttumaczeniem.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 22 maja 2024 r.:

v" osobiscie w zamknietej kopercie w sekretariacie Zwigzku (pokéj nr 119);
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v elektronicznie — w formie czytelnych skanéw lub zdje¢ na adres e-mail:
rekrutacia@subregioncentralny.pl

v' za posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera (na adres:
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 Gliwice Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewddztwa
pokoj nr 119, | pigtro Slaskiego, ul. Wincentego Pola 16, pokéj 119, 44-100 Gliwice);
tel. +48 32 461 22 50 v poprzez elektroniczng skrzynke podawcza.
fax: +48 32 461 22 51

biuro@subregioncentralny.pl ~ Dokumenty powinny zawiera¢: imie i nazwisko, adres zamieszkania, nr
www.subregioncentralny.pl telefonu, adres mailowy.

NIP 631 26 51 874

Dodatkowe informacje:
REGON 243435244

' o _ v" Dokumenty, ktére wptyng do Biura Zwigzku po wyznaczonym terminie
Zwiagzek Gmin i Powiatow Subregionu

Centralnego Wojewddztwa Slaskiego nie beda rozpatrywane.

Stowarzyszenie wpisane do rejestru v Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w Biurze Zwigzku pod numerem

Sadu Rejonowego w Gliwicach telefonu 32 461 22 50.
pod numerem KRS 0000485018

v" Nadestane oferty nie bedg odsytane, zostang zniszczone po okresie roku
od daty ztozenia.

v" Miejsce Swiadczenia pracy: Gliwice, ul. Wincentego Pola 16.

Dokumenty, ktére wptyng do Biura Zwigzku po wyznaczonym terminie nie
beda rozpatrywane.
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