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Z5C.271.4.2017 Gliwice, 19.04.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy pzp)

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Gliwicach,
ul. Bojkowska 35 A, 44-100 NIP: 634-10-87-850

zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod hazwa: ,Swiadczenie ustug gastronomiczno-
restauracyjnych, noclegowych oraz najem powierzchni szkoleniowej na potrzeby organizacji
trzydniowych warsztatow.” (kod CPV 55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan
i konferencji, 55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe, kod CPV 55300000-3 ustugi restauracyjne
i dotyczace podawania positkow)

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest najem sali szkoleniowej oraz $wiadczenie ustug gastronomicznych
i noclegowych w terminie 05-07.06.2017 r. w zwigzku z organizacjg trzydniowych warsztatéw dla
przedstawicieli Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slgskiego.

2. Zakres zaméwienia

2.1 Liczba uczestnikéw: 20 osob. Warsztaty beda prowadzone réwnolegle w dwéch grupach: po
maks. 9 0séb w kazdej grupie + 1 trener dla kazdej grupy. tacznie maks. 20 0s6b.

2.2 Termin: 05-07.06.2017 r.

2.2. Ustugi gastronomiczno-restauracyjne:

5 czerwca 2017 r. dla grupy 20 oséb:

- powitalny serwis Sniadaniowy ok. godz. 9.00 obejmujacy: kanapki na pieczywie jasnym,
ciemnym ziarnistym (z uwzglednieniem produktéw wegetariariskich, co najmniej 3 sztuki na
osobg —w tym jedna wegetariariska), co najmniej trzy rodzaje ciastek typu rogaliki, babeczki lub
mini drozdzowki, bufet sktadajacy sie z kawy podawanej z ekspresu ciénieniowego, kilku odmian
herbaty, dodatkow typu mleko, cukier, cytryna w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej,
sokdw owocowych;

- serwis kawowy ciggly w godz. 10.00-18.00 w formie bufetu sktadajgcego sie z kawy podawanej
z ekspresu cisnieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mileko, cukier, cytryna
w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, porcji owocéw, suchych,
drobnych ciasteczek co najmniej w 3 rodzajach. Dodatkowo, w czasie pierwszej przerwy kawowej
Swieze ciasto dla kazdego z uczestnikéw — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis kawowy wraz z zastawg
porcelanowg i szklang moze znajdowac sie w salach odbywania sig warsztatéw badz w korytarzu
przy salach warsztatowych. Powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska;

- obiad serwowany w sali restauracyjnej ok. godz. 13:00-13:00, sktadajacy sie
z przystawki, zupy, dwoch dari gtéwnych (do wyboru przez Zamawiajgcego do 5 dni przed
terminem odbywania si¢ warsztatéw) oraz deseru i napojow (w tym soki owocowe, woda
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stolowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz
wegetarianskich;

- kolacja (w formie grilla) ok. godz. 20:00, sktadajgca sie z przystawek, zupy, dwadch dan gtdwnych
do wyboru, dwoch dan zimnych do wyboru (np. deska seréw i/lub pieczonych mies) oraz
napojow (w tym soki owocowe, woda stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami -
z uwzglednieniem potraw miesnych oraz wegetariariskich. Kolacja dla grupy moze by¢ podana na
zewnatrz obiektu w formie grilla, natomiast Wykonawca powinien zapewni¢ réwniez osobne,
odizolowane pomieszczenie, pozwalajgce usigé¢ wszystkim uczestnikom przy jednym stole, gdyz
po gtéwnej czesci kolacji zaplanowano podsumowanie pierwszego dnia warsztatu.

6 czerwca 2017 r. dla grupy 20 oséb:

- serwis kawowy ciggty w godz. 8.30-16.30 w formie bufetu skfadajgcego sie z kawy podawanej
z ekspresu cisnieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier, cytryna
w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej, sokdéw owocowych, porcji owocow, suchych,

drobnych ciasteczek co najmniej w 3 rodzajach typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzéwki,
kanapek na pieczy\’uie jasnym, ciemnym i ziarnistym (z uwzglednieniem produktow
wegetarianskich, co najmniej 3 sztuki na osobe. Dodatkowo, w czasie pierwszej przerwy kawowej
$wieze ciasto dla kazdego z uczestnikéw — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis kawowy wraz z zastawg
porcelanows i szklang moze znajdowac sie w salach odbywania sie warsztatow badz w korytarzu
przy salach warsztatowych. Powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska;

- obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 13:00-13:30, sktadajgcy sie
z przystawki, zupy, dwoch dan gtéwnych (do wyboru przez Zamawiajacego do 5 dni przed
terminem odbywania sie warsztatéw) oraz deseru i napojow (w tym soki owocowe, woda
stotowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz
wegetarianskich;

- kolacja (w formie bufetu ok. godz. 20:00, sktadajaca sie zupy, dwdch dan gtéwnych do wyboru
oraz napojéw (w tym soki owocowe, woda stolowa, kawa, herbata wraz
z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz wegetarianskich.

7 czerwca 2017 r. dla grupy 20 oséb:

- serwis kawowy ciagly w godz. 8.00-16.00 w formie bufetu sktadajacego sie z kawy podawanej
z ekspresu ci$nieniowego, kilku odmian herbaty, dodatkéw typu mleko, cukier, cytryna
w plastrach, wody gazowanej i niegazowanej, sokéw owocowych, porcji owocow, suchych,

drobnych ciasteczek co najmniej w 3 rodzajach typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzéwki,
kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym i ziarnistym (z uwzglednieniem produktéw
wegetarianskich, co najmniej 3 sztuki na osobe. Dodatkowo, w czasie pierwszej przerwy kawowej
$wieze ciasto dla kazdego z uczestnikow — 1 kawatek / 1 osobe. Serwis kawowy wraz z zastawg
porcelanowg i szklang moze znajdowac sie w salach odbywania sie warsztatéw badz w korytarzu
przy salach warsztatowych. Powinna by¢ zapewniona obstuga kelnerska;

- obiad (w formie bufetu serwowany w sali restauracyjnej) ok. godz. 13:00-13:30, skiadajacy sie
z przystawki, zupy, dwoch dan gtéwnych (do wyboru przez Zamawiajgcego do 5 dni przed
terminem odbywania sie warsztatow) oraz deseru i napojéw (w tym soki owocowe, woda
stolowa, kawa, herbata wraz z dodatkami) — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz
wegetarianskich.
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Do oferty cenowej konieczne jest dofaczenie propozycji menu na kazdy dzien. Positki (obiady, kolacja)
oraz swieze ciasto kazdego dnia powinny by¢ inne.

2.3.Hotel:
- 0 standardzie co najmniej trzygwiazdkowym, zlokalizowany w woj. $lagskim (obszar Beskidu
Slaskiego lub Zywieckiego). Nie sg dopuszczane oferty sktadane przez centra konferencyjne

czy pensjonaty oraz przez hotele bedgce w tym czasie w trakcie remontu;

- musi posiada¢ 2 odrebne sale szkoleniowe wyposazone w stot i krzesta (ustawienie
w podkowie) dla 10 oséb w kazdej sali, ekran projekcyjny i projektor multimedialny,
udostepnione na czas realizacji warsztatow. Godziny najmu sali: 9:00-18:00 (w dniu
5 czerwca br.), 8:00-17:00 (w dniu 6 czerwca br.) oraz 8:00-16:00 (w dniu 7 czerwca);
- z pokojami, salg restauracyjna oraz salami warsztatowymi znajdujgcymi sie w jednym
kompleksie hotelowym oraz z bezptatnym parkingiem.

2.4. Ustugi noclegowe:
- pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania;
-z wliczonym sniadaniem w formie bufetu;
- z dobg hotelowg w dniu 7 czerwca 2017 r. trwajacg min. do godz. 15:00

3. Propozycja powinna zawieraé nastepujgce dokumenty

3.1 Oferte cenowg brutto na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania. Cena
powinna zawierac wszystkie koszty realizacji wskazanej ustugi.

3.2 Podpisane, opieczetowane o$wiadczenie (zatacznik nr 2) o braku powigzan kapitatowych oraz
osobowych z Zamawiajgcym?.

3.3 Opis obiektu (zatgcznik nr 3) wraz z przyktadowymi zdjeciami oferowanych sal szkoleniowych,
pokoi (maks. 3 pokoje), sali restauracyjnej oraz obiektu celem oceny wszystkich elementdw
wskazanych w kryterium - standardu obiektu.

3.4 Propozycji menu na kazdy dzien. Positki (obiady, kolacja) oraz swieze ciasto kazdego dnia
powinny by¢ inne.

4, Miejsce i termin ztoZzenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowg nalezy przestac w formie elektronicznej na adres
biuro@subregioncentralny.pl lub sabina.brys@subregioncentralny.pl do dnia 26 kwietnia 2017 r.

Wykonawca zobowigzany jest do telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania
systemu informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez
Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamodwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca.
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5. Kryterium oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt):

1) cena—70% (70 pkt)

2) standard obiektu—30 % (30 pkt)

Wzory obliczen:

1) cena
cena najnizsza / cena badanej oferty x 70 pkt

2) standard obiektu
Sposéb oceny — przyjmuje sie 1% to 1 pkt
W ramach tego kryterium punkty zostang przyznane w skali punktowej do maksymalnie 30 punktow,
Zamawiajacy bedzie oceniat nastepujgce elementy dotyczgce standardu obiektu:
a) kazda sala szkoleniowa, w ktorej beda odbywaty sie zajecia — do 10 pkt
- powierzchnia min. 30 m? — 2 pkt
- hrak kolumn w uktadzie sali — 2 pkt
- wyposazenie w min. 1 okno — 2 pkt
- odrebna klimatyzacja - 1 pkt
- bezprzewodowy dostep do Internetu - 1 pkt
- flipchart wraz z kartkami i markerami - 1 pkt
- zapewnienie obstugi technicznej sprzetu podczas spotkania oraz opiekuna grupy na miejscu
- 1 pkt

b) pokoje hotelowe —do 10 pkt
- wyposazenie w oddzielng tazienke z prysznicem/wanng i toaletg — 4 pkt
- wyposazenie w klimatyzacje oraz nawiew grzewczy — 3 pkt
- wyposazenie w min. 1 okno z mozliwoscig otwarcia — 3 pkt

c) salarestauracyjna—do 5 pkt
- zapewnienie oddzielnego stotu dla uczestnikéw szkolenia — 3 pkt
- zapewnienie odrebnego miejsca dla uczestnikoéw szkolenia w celu zorganizowania spotkania
podsumowujgcego pierwszy dzier warsztatow — 2 pkt

d) inne udogodnienia —do 5 pkt
Za kazde udogodnienie obiektu/ustuge zawartg w cenie pobytu — 1 pkt (maks. 5 pkt)

Za najlepsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktow.

Zastrzeienia Zamawiajgcego:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamowienia zgodnie
z art. 70 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdin.
zm).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przez przedstawiciela/-i Zamawiajgcego
elementéw dot. standardu w obiekcie wskazanym przez Wykonawce bez uprzedniego
poinformowania o planowanej wizycie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w programie godzinowym i terminowym spotkania.
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4. Szczegétowy harmonogram szkolenia zostanie uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w zamodwieniu polegajgcych na zmniejszeniu
zamowienia z zwigzku ze zmniejszeniem ilosci 0sob. Ostateczng liczbe oséb Zamawiajacy zgfosi do
4 dni roboczych przed terminem warsztatow.

6. Forma pfatnosci: ptatnos$é przelewem za zrealizowang ustuge w terminie do 14 dni od daty
otrzymania faktury na podstawie protokotu odbioru.

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uiszczenia zaliczki w wysokosci maks. 30% wartosci ustugi.

8. Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe na swiadczenie ww. ustug.

9. Zamawiajgcy dopuszcza udzielenie zamowien publicznych uzupetniajagcych w  wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia publicznego okredlonej w umowie zawartej
z Wykonawca.

10.Zamdéwienie jest realizowane w ramach projektu wspéifinansowanego ze S$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

11.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub  catosci  zamdwienia
podwykonawcom, a takze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego: Sabina Brys, tel. 32 461 22 58.

Z powazahiem
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