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25C.271.64.2020 Gliwice, 4.01.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(zamowienie nie przekracza kwoty wyrazonej w Art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych Dz. U,
poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 1492,1517 i 2275)

Zwigzek Gmin i Powiatdw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach,

ul. Wincentego Pola 16,
zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa:

»Ustuga utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych i mycie przeszklen w siedzibie Zwigzku
Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego.”

kod CPV: 90910000-9 Ustugi sprzatania, 90919200-4 Ustugi sprzatania biur, 90911300-9 Ustugi
czyszczenia okien

1. Zamawiajacy:

1) Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego,
ul. Wincentego Pola 16, pok. 119, 44-100 Gliwice, NIP 6312651874.

2. Tryb udzielenie zamdéwienia:

1) Postepowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z zasadami okreslonymi w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Spéjnosci na lata
2014 — 2020 oraz na podstawie wewnetrznego ,Regulaminu udzielania zamodwien

publicznych, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza 20 000 zt netto®”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga sprzatania pomieszczen Biura
Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego w terminie
od 16.01.2021 r. do 31.12.2022 r., przy uzyciu wiasnych materiatow i Srodkéw

chemicznych.
Opis miejsca swiadczenia ustugi:

- wynajmowane pomieszczenia sg zlokalizowane w Gliwicach przy ul. Wincentego Pola
16, pok. nr 119, pierwsze pietro, powierzchnia wynosi 203,88 m2

- podtoga pokryta jest wyktadzing PCV

- ilo$é okien: 22 (kazde o wymiarach: 1,1m x 1,5m)

- ilosc¢ drzwi: 7

! Przyjetego uchwalta nr 48/2019 Zarzadu Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z dnia 16 kwietnia
2019r.
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- ilosé przeszklen: 80 m2

2) W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zobowigzuje sie:

a) Trzy raz w tygodniu tj.: poniedziatek, sroda, pigtek:

- sprzgtaé pomieszczenia biurowe w tym:
= wyciera¢ kurz z biurek i innych mebli biurowych, parapetdw okiennych,
= oprozniaé kosze i niszczarki oraz wkiadac do nich worki z tworzywa,
= zmywac na mokro powierzchnie podtogowe z uzyciem srodka myjgcego,
= utrzymywac w czystosci sprzet biurowy,

b) raz wmiesigcu:

- umy¢ drzwi wejsciowe do pomieszczen,

c¢) dwa razy w roku:

- umy¢ okna w pomieszczeniach biurowych,
- umy¢ przeszklenia obustronnie wraz z profilami.

4. Zastrzeienia Zamawiajgcego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢c na swdj koszt transport pracownika
/pracownikow do siedziby Biura Zwigzku, w ktdrej zlokalizowane jest wynajmowane
pomieszczenie.
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ na swoj koszt wszystkie srodki i sprzgt
niezhedne
do nalezytego wykonywania zadania.
Wykonawca stosowac bedzie srodki czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone
do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami. Wskazane $rodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych
powierzchni, gwarantujace bezpieczeristwo, o jakosci zapewniajgcej wymagany poziom
sprzatanych obiektow.
Wykonawca zapewni rowniez dostawe recznikéw biatych skiadanych typu ZZ,
jednowarstwowych, celulozowych do uzytku pracownikéw Biura Zwigzku. Jedno
opakowanie recznikdw zawiera¢ powinno 200 pojedynczych sztuk/listéw recznika.
Wykonawca zapewni statg dostepnos¢ recznikéw, co najmniej 10 opakowari/miesigc.
Prace zwigzane z utrzymaniem czystoéci pomieszczenia Zleceniobiorca wykonywac
bedzie
do godziny 7.00 lub po godzinie 17.00.
Wykonawca musi zagwarantowac ciggtos¢ ustugi w przypadku zdarzeri losowych,
urlopdw itp. zatrudnionego personelu.
Wykonawca oraz pracownicy oddelegowani do realizacji zamoéwienia, zobowigzani sa do
bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z
wykonywaniem zamoéwienia, zachowania w tajemnicy informacji, materiatow,
dokumentdédw udostepnionych podczas oraz w rezultacie wykonywania niniejszego
zamowienia. Przez obowigzek zachowania poufnosci nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci
zakaz:

a) zapoznawania sie przez Wykonawce z dokumentami znajdujgcymi sig w

pomieszczeniach wynajmowanych przez Zamawiajgcego,
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b) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych a w szczegélnosci
udostepniania ich osobom trzecim.
8) Przedstawiona oferta powinna obejmowaé wszystkie koszty ponoszone przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg zamowienia.
9) Zamawiajacy podpisze z Wykonawcg umowe na swiadczenie ww. ustug.

5. Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia na umowe o prace niezbednej ilosci
pracownikbw w celu zabezpieczenia wykonywania ustug sprzatania w
wyszczegolnionych pomieszczeniach (min. 1 osoba). Wykaz tych osdb Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi.

2) Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgcego w przypadku zmiany
pracownika Swiadczacego usfugi sprzatania.

3) Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia powinien oswiadczy¢, ze :

a) Jest uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamdwienia
dziatalnosci,

b) Posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie,

c) Dysponuje potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,

d) Przedmiot zamoOwienia zrealizuje zgodnie z powszechnie obowigzujacymi normami
prawa oraz standardami przyjetymi dla tego typu ustug,

e) Zapoznat sie i akceptuje warunki i zastrzezenia zawarte w zapytaniu ofertowym oraz
zafacznikach do tego zapytania,

f) Uzyskat wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i realizacji
przedmiotu zamdwienia,

g) Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg powyzszego
zamowienia,

h) W przypadku uzyskania zamowienia zobowigzuje sie do podpisania umowy w
terminie i miejscu, wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

i) Nie jest powigzany/a osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym?.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek w tym zakresie, jezeli Wykonawca
podpisze oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

6. Platnosci:

1) Za wykonanie ww. ustug, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe.
2) Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy.
3) Podstawa wyptaty wynagrodzenia, bedzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawce.

2 powigzania, o ktérych mowa polegaja w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spélce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
c) peinieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, peinomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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4) Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce,
protokét odbioru stwierdzajgcy wykonanie zleconej ustugi.

5) Pfatno$¢ wykonywana bedzie z dotu na koniec lub po zakoriczeniu miesigca
kalendarzowego.

6) Woynagrodzenie bedzie ptatne w ciggu 14 dni od dnia przedtozenia poprawnej faktury
przez Wykonawce.

7) Wyptata wynagrodzenia odbedzie sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na dokumencie wskazanym w pkt 3.

8) Zamawiajacy wyraza zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej na adres:
biuro@subregioncentralny.pl.

7. Kryterium oceny ofert:

1) Cena jest jedynym kryterium oceny ztozonych ofert. Zamawiajacy podpisze umowe z
Wykonawca, ktdry spetni wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz zaoferuje
najnizszg cene realizacji przedmiotowego zaméwienia.

8. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna zawierac:
a) Formularz Cenowy (zatacznik nr 1),
b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2).

2) Oferta powinna zawiera¢ petnomocnictwo — jezeli umocowanie osoby podpisujacej
oferte nie wynika z dokumentéw zataczonych do oferty.

3) Zamawiajgcy za date wplywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty w formie
elektronicznnej na adres email Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie odpowiada za
problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem
ktérych moze byé nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5) Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej. Zamawiajacy
dopuszcza przestanie skanu oryginatow os$wiadczenia woli (tj. zat.1-2) z zastrzezeniem,
ze dokumenty w oryginale muszg by¢ podpisane oraz opieczetowane przez Wykonawce
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

9. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl
do dnia 14.01.2021 r., do godz. 9.00.

10. Dodatkowe informacije:

1) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych
w ztozonych dokumentach.
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3)

4)

5)

6)

8)

9)

Niniejsze zapytanie nie jest zamdwieniem i nie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
Z przedstawionej propozycji.
Zamowienie jest realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmienic lub odwota¢ warunki
zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajgcy
przekaze Oferentom, ktérzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:
a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw zapytania
ofertowego,
b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
c) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zaméwienia jest
niecelowa,
d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej
umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotfania zapytania ofertowego bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania
ofert. Informacje o odwotaniu zapytania ofertowego zamawiajacy przekaze Oferentom,
ktorzy ztozyli oferty.
Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
b) tresc oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogioszenia,
c) Oferent nie uzupetni dokumentdw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze
spetniania warunkéw przystgpienia do zapytania ofertowego,
d) bedg zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za
oczywistg omytke rachunkowa.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamiesci
w informacji o wynikach zapytania ofertowego.

10) Oferenta, ktdry ztozyt oferte i ktdry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych o$wiadczen lub

dokumentdw, lub jezeli dokumenty te zawieraja bfedy, wzywa sie do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie.

11) Wybor oferty:

a) w przypadku jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, nie podpisze
umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert
zapytania ofertowego lub zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru oferty.

12) Jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie

Zwigzek Gmin i Powiatéw
Subregionu Centralnego

Wojewddztwa Slaskiego www.subregioncentralny.pl

bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie oferentéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych w
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zakresie oferowanej ceny. Oferty dodatkowe, nie beda mogly przedstawia¢ cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Osoba uprawniona do kontaktow:

Agnieszka Juszczyk, tel. 32 461 22 50 (agnieszka.juszczyk@subregioncentralny.pl).

Dyrektora
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