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ZAPYTANIE OFERTOWE

(na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy PZP)

Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego z siedziba w Gliwicach,
ul. Wincentego Pola 16, 44-100 NIP: 634-10-87-850

zaprasza do ztozenia propozycji cenowe;j:

»Obstuga prawna Biura Zwigzku Gmin i Powiatéw
Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego”

(Kod CPV 79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
i reprezentacji prawnej).

ZAMAWIAJACY:

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego ul. Wincentego Pola 16, 44-100
Gliwice.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z procedurg rozeznania rynku okreélong w , Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz spdjnosci na lata 2014 — 2020 oraz na podstawie wewnetrznego ,Regulaminu
udzielania zamowieri publicznych, ktérych wartosc szacunkowa przekracza 10 000 z{ netto”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie statej biezgcej obstugi prawnej na rzecz Zleceniodawcy,
ze szczegolnym uwzglednieniem spraw z zakresu prawa o stowarzyszeniach, prawa o samorzadzie
gminnym i powiatowym, prawa o finansach publicznych i zaméwieniach publicznych oraz kodeksu

cywilnego.

2. Pomoc prawna, o ktérej mowa w pkt. 1 obejmuje w szczegdlnosci:

a. identyfikowanie wymagan prawnych i tworzenie koncepcji najdogodniejszych rozwigzan,

b. wydawanie opinii prawnych we wszystkich sprawach zwigzanych z dziatalnoscig
Zleceniodawcy,

c. konsultacje biezacych spraw organizacyjnych Zleceniodawcy,

d. opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym umow, uchwat, decyzji, postanowien,
porozumien, pism, regulamindw i innych aktéw prawnych wydanych przez organy wewnetrzne
Zleceniodawcy,
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opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym umoéw z kontrahentami krajowymi
i zagranicznymi, w tym umdéw z wykonawcami, podwykonawcami, dostawcami
i konsultantami, porozumien, uméw ramowych, ugéd, itp.,

zapewnienie wsparcia prawnego przy postepowaniach przetargowych, w tym
przeprowadzanych zgodnie z ustawa — Prawo zamdwien publicznych,

uczestnictwo w negocjacjach wymagajacych konsultacji prawnych, w tym postepowan
mediacyjnych,

uczestniczenie w rokowaniach w przedmiocie nawigzania, zmiany lub rozwigzania stosunku
prawnego, w tym umoéw dtugoterminowych, nietypowych i dotyczacych przedmiotu
o0 znacznej wartosci,

reprezentowanie Zleceniodawcy w postepowaniu sgdowym i administracyjnym oraz przed
innymi organami orzekajgcymi,

opracowywanie pism procesowych zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami sgdowymi,
administracyjnymi, egzekucyjnymi,

pomoc prawna przy egzekucji naleznosci,

udzielanie porad prawnych i wyjasnieti w zakresie stosowania prawa,

informowanie o istotnych zmianach w obowigzujgcych przepisach badZz wprowadzaniu
nowych regulacji za posrednictwem poczty elektronicznej,

uczestniczenie na zyczenie Zleceniodawcy w spotkaniach, w ktérych to Zleceniodawca bedzie
potrzebowat wsparcia prawnego,

przygotowywanie we wspodtpracy ze Zleceniodawcy regulaminéw i innych wewnetrznych
aktoéw prawnych oraz opiniowanie obowigzujacych aktéw prawnych jednostki pod wzgledem
zgodnosci z aktualnymi przepisami prawa.

3. Wydanie opinii prawnej nastepuje w terminie:

3 dni roboczych w przypadku zwykfej opinii prawnej,

10 dni roboczych gdy dana czynnos¢ wykracza poza zakres biezgcej pomocy prawnej,
w przypadku gdy jest szczegdlnie skomplikowana i wymaga znacznego nakiadu pracy.
Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac Zleceniodawce telefonicznie lub emaliowo , ze
wydanie opinii prawnej zakwalifikowat do szczegdlnie skomplikowanej w terminie 2 dni
roboczych.

Zleceniodawca zastrzeze sobie ewentualny kontakt telefoniczny z Wykonawcg w dniach

od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00.

5. Czynnosci objete niniejszg umowg Kancelaria wykonywa¢ bedzie zgodnie zobowigzujgcymi
przepisami, w szczegdlnosci ustawy o radcach prawnych.

6. Czynnosci okreslone w pkt. 1 i 2 wykonywane bedg, w zaleznosci od potrzeby i wedtug odrgbnego

uzgodnienia stron:

a.
b.

w Kancelarii;
w siedzibie Zleceniodawcy: Kancelaria zobowigzuje sie do Swiadczenia pomocy prawnej
w siedzibie Zleceniodawcy, wzglednie w innym miejscu, w terminach uzgodnionych przez

strony.
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Prognozowana liczba godzin objetych swiadczeniem obstugi prawnej to 150 godzin.

Zleceniodawca i Kancelaria przekazujg drugiej Stronie zapytania, opinie i inne pisma faksem lub
za posrednictwem poczty — w tym poczty elektronicznej.

Na podstawie odrebnych umoéw lub udzielonych petnomocnictw Kancelaria moze reprezentowac
Zleceniodawce w postepowaniach sadowych, administracyjnych, egzekucyjnych, itp.

Zleceniodawca udzieli Wykonawcy potrzebnych petnomocnictw, gdy bedzie to niezbedne ze wzgledu
na charakter zleconych czynnosci.

Zleceniodawca zobowigzuje sie informowac Kancelarie o wszelkich istotnych zmianach stanu
faktycznego i prawnego, zwigzanych z przedmiotem zleconej sprawy.

W trakcie wykonywania umowy Zleceniodawca nie bedzie podejmowac zadnych dziatan zwigzanych
ze zlecong sprawa bez uzgodnienia z Kancelaria.

Uchybienie przez Zleceniodawce powyiszym zastrzezeniom wytacza odpowiedzialnos¢ Kancelarii
za skutki czynnosci podjetych lub zaniechanych w zwigzku z wykonaniem zlecenia.

Strony zobowigzuja sie zachowa¢ w tajemnicy informacje uzyskane podczas oraz
w rezultacie wykonywania podpisanej umowy. W szczegélnosci Kancelaria zachowa
w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziata sie w trakcie udzielania pomocy prawnej, a takze materiaty
i wszelkie dokumenty udostepnione przez Zleceniodawce, natomiast Zleceniodawca nie bedzie
ujawniat osobom trzecim opracowan wykonanych dla niego przez Kancelarie oraz przygotowanych
przez nig dokumentéw i materiatéw, ani w inny sposéb ich upowszechniat, pod rygorem skutkéw
odszkodowawczych. Strony zapewniaja, poprzez odpowiednie pisemne protokoty, zachowanie
powyzszych wymogdw réwniez przez ich kontrahentow.

PLATNOSCI:

1.

Za wykonywanie czynnosci okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia w pkt. 1 i 2 Kancelaria
otrzyma wynagrodzenie godzinowe w wysokosci odpowiadajgcej ilosci rozpoczetych godzin pracy wg
oferty cenowej Wykonawcy.

Ptatnos¢ za ustugi zostanie dokonana przelewem do 14 dni od otrzymania faktury wraz
ze szczegdtowym sprawozdaniem godzinowym dotyczacym realizacji ustug w danym miesigcu.

W razie wykonywania czynnosci poza wojewodztwem slgskim Kancelarii przystuguje:
zwrot kosztow podrézy do miejsca wykonywania tych czynnosci i z powrotem:
a) zbiorowymi srodkami transportu publicznego,

b) w przypadkach, gdy system potaczen operatoréw publicznego transportu zbiorowego na danym
terenie jest niewydolny, mozliwe jest ponoszenie kosztéw podrézy prywatnym sSrodkiem
transportu. Woweczas przystuguje zwrot kosztow podrozy wg stawek przewidzianych przepisami
o uzywaniu samochoddéw prywatnych do celéw stuzbowych.
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zwrot kosztéw wynajecia pokoi hotelowych odpowiedniej kategorii, po wczesniejszym zatwierdzeniu
tych kosztéw przez Zleceniodawce.

Wszelkie optfaty, w tym pocztowe, skarbowe, sadowe, notarialne i egzekucyjne, przypadajgce od
czynnosci podejmowanych przez Kancelarie w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy ponosic
bedzie bezposrednio Zleceniodawca, ktéry zobowigzuje sie przekazywac odpowiednie $rodki
finansowe w wysokosci i terminach okreslonych w wezwaniach otrzymywanych z Sgdu lub innych
urzeddw, albo na podstawie dokumentéw przestanych lub wystawionych przez Kancelarig.

WARUNKI ZAMAWIAJACEGO:

1.

Obstuga prawna, o ktérej mowa w pkt. 1 i 2 opisu przedmiotu zamowienia musi by¢ prowadzona przez
osobe posiadajacg uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, majaca przynajmniej dwuletnie
doswiadczenie w obsfudze administracji samorzadowej lub paristwowej.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zfozy oswiadczenie o posiadaniu
wymaganych uprawnief oraz przedstawi dowody $wiadczenia ustug w jednostkach samorzadu
terytorialnego przez okres. min 2 lat* (np. w formie referencji).

*pracy przy wykonywaniu dwdch zadari w tym samym czasie nie moina podwdjnie wliczac do okresu

doswiadczenia.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitatowo oraz osobowo z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajgcego o planowanym urlopie, jezeli to miatoby
wptyw na terminowg realizacje ustugi. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zastgpstwa na
czas urlopu. Osoba petnigca zastepstwo powinna spetnia¢ wymagania zawarte w pkt. 1 Zastrzezen
Zamawiajgcego.

Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie gwarantuje zrealizowania cato$ci przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe na $wiadczenie ww. ustug. Umowa bedzie obowigzywac
od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 r. (Termin zawarcia umowy uzalezniony bedzie od wyboru
Wykonawcy — planowany termin podpisania koniec wrzeénia/poczatek pazdziernika 2020 r.)

Ponadto, Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zamowiert uzupetniajgcych, w  wysokosci
nieprzekraczajacej 20% wartosci zamoéwienia.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnigtej liczby punktéw wyliczonych w oparciu o
nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):
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cena obstugi prawnej z 1 godzine — 80 % (80 pkt.),
doswiadczenie Wykonawcy w zakresie prowadzenia obstugi prawnej i sporzadzania opinii prawnej
dla jednostek administracji samorzadowej lub paristwowej — 20% (20 pkt.)

WZORY OBLICZEN:

1)
2)

cena = cena najnizsza/cena badanej oferty x 60 pkt.,
doswiadczenie:

-od 2 do 3 lat— 10 pkt.,

- powyzej 3 lat do 4 lat — 15 pkt.,

- powyzej 4 lat — 20 pkt.

Za najlepsza zostanie uznana oferta z najwigksza liczbg punktéw.

PROPOZYCJA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE ELEMENTY:

1)
2)
3)

4)

Formularz cenowy (Zatacznik nr 1)

Oéwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2)

Wykaz doéwiadczenia Wykonawcy w zakresie prowadzenia obstugi prawnej i sporzadzania opinii
prawnej oraz dane adwokata lub radcy prawnego, ktéry bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia (Zatgcznik nr 3)

Oéwiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych (Zatacznik nr 4)

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA PROPOZYCII:

1)

2)

Propozycje nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl do dnia
29.09.2020 r. do godziny 15:00.

Propozycje mozna réwniez wystaé poczta lub dostarczy¢ na adres: Zwigzek Subregionu Centralnego ul.
Wincentego Pola 16, pok. 119 44-100 Gliwice.

Zamawiajacy za date wplywu oferty uznaje moment dostarczenia oferty elektronicznie na skrzynke
email lub date dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego). Zamawiajacy nie odpowiada za
problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego, skutkiem ktorych moze
by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze
73da¢ od oferentéw wyjaénien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, zgodnie z
wyborem Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza przestanie skanu oryginatow oswiadczenia woli (tj.
zat.1-4) z zastrzezeniem, ze dokumenty w oryginale musza by¢ podpisane oraz opieczgtowane przez
Wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
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DODATKOWE INFORMACIE:

10.

11,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji zawartych w ztozonych
dokumentach.
Niniejsze zapytanie nie jest zaméwieniem i nie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania z
przedstawionej propozycji.
Powigzania, o ktérych mowa w pkt. 1 Zastrzezeri zamawiajgcego polegaja w szczegolnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
—  petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;
—  pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu wspéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ lub odwota¢ warunki zapytania
ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie oraz przekaze oferentom, ktérzy ztozyli oferty.
Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw zapytania ofertowego,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa,

d) zapytanie ofertowe obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
Odwotanie moze nastapi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o
odwotaniu zapytania ofertowego zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
publikowane jest ogloszenie o zapytaniu ofertowym oraz przekaze oferentom, ktorzy ztozyli oferty.
Oferty nie bedg podlegaly ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang zfozone po uptywie terminu skfadania ofert,
b) tresc¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogloszenia,
c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania
warunkdw przystgpienia do zapytania ofertowego,
d) beda zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywista omytke
rachunkows.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie irachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omytki.
Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajacy zamiesci winformacji o wynikach zapytania
ofertowego.
Oferenta, ktéry ztozyt oferte i ktéry wraz z oferta nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentow
lub jezeli dokumenty te zawierajg bledy, wzywa sig do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie.
Wybor oferty:
a) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru
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oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert zapytania ofertowego lub zamknigcia
zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty,

b) jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze oferte z nizszg ceng,

c) jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie
bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie oferentéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.
Oferty dodatkowe, nie bedg mogly przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w
ztozonych ofertach,

d) jezeli w zapytaniu ofertowym, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie oraz o takim samym bilansie pozostatych kryteriow, zamawiajacy wezwie
oferentéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg mogly
przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAPYTANIA :

Agnieszka Juszczyk, e-mail: agnieszka.juszczyk@subregioncentralny.pl, tel. 32 461 22 50.

Dyidktor Biura Zwigzku

2q0 Pola 16, 44-100
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