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Pomoc Techniczna

Z5C.271.67.2019 Gliwice, 31.12.2019 r.

Zapytanie ofertowe

Zwigzek Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego
ul. Bojkowska 35A, 44-100 Gliwice

zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na sprzatanie pomieszczefi i powierzchni biurowych
(kod CPV: 90910000-9 Ustugi sprzatania, 90919200-4 Ustugi sprzatania biur, 90911300-9 Ustugi
czyszczenia okien)

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zapytania jest koszt kompleksowej ustugi sprzatania pomieszczeri Biura Zwigzku Gmin
i Powiatdow Subregionu Centralnego Wojewédztwa Slaskiego w terminie od 15.01.2020 r.
do 15.01.2021 r., przy uzyciu wiasnych materiatéw i srodkéw chemicznych.

Zatozenia dotyczgce ustugi sprzgtania pomieszczeri:

1. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zobowiazuje sie:
a) Trzy raz w tygodniu tj.: poniedziatek, éroda, pigtek :
- sprzatac pomieszczenia biurowe w tym:
= wyciera¢ kurz z biurek i innych mebli biurowych, parapetéw
okiennych,
= oprdzniac kosze i niszczarki oraz wktada¢ do nich worki z tworzywa,
= zmywac na mokro powierzchnie podiogowe,
»  utrzymywac w czystosci sprzet biurowy,
b) raz w miesigcu:
- umyé drzwi wejsciowe do pomieszczen,
c) dwa razy w roku:
- umy¢ okna w pomieszczeniach biurowych.
2. Zatozenia dotyczace ustugi sprzatania pomieszczer:
- wynajmowane pomieszczenia sg zlokalizowane w Gliwicach przy ul. Bojkowskiej 35A,
Budynek nr 3, | pietro, sala nr 101, 102, 103, 104, a jego powierzchnia wynosi 238,66 m?.
- podtoga pokryta jest wyktadzing PCV,
- iloé¢ okien: 19 (kazde o wymiarach: 2,1m x 1m),
- ilos¢ drzwi: 5,
- planowana jest zmiana siedziby Biura Zwigzku Subregionu Centralnego. Nowa lokalizacja:
ul. Wincentego Pola Gliwice. Charakterystyka nowego biura bedzie zblizona do przedstawionej

w opisie.
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3. Wykonawca bedzie pobierat i zwracat klucz do drzwi wejéciowych Biura na portierni
znajdujacej sie na parterze budynku.

4. Woykonawca jest zobowigzany zapewni¢ na swoj koszt transport pracownika /pracownikéw do
siedziby Biura Zwiazku, w ktorej zlokalizowane jest wynajmowane pomieszczenie.

5. Wykonawca stosowaé bedzie $rodki czystosci o bezspornie dobrej jakoéci, dopuszczone do
uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami.
Wskazane érodki czystoéci winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdinych powierzchni,
gwarantujace bezpieczenistwo, o jakoéci zapewniajgcej wymagany poziom sprzatanych
obiektow.

6. Wykonawca zapewni rowniez maks. 10 opakowari/miesigc/na wszystkie 4 pomieszczenia
recznikéw biatych sktadanych typu ZZ, jednowarstwowych, celulozowych do uzytku
pracownikéw Biura Zwigzku. Jedno opakowanie recznikéw zawiera¢ powinno 200
pojedynczych sztuk/listéw recznika.

7. Prace zwiazane z utrzymaniem czystoéci pomieszczenia Zleceniobiorca wykonywac bedzie do
godziny 7.00 lub po godzinie 17.00.

8. Wykonawca musi zagwarantowat ciagtosc¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopow itp.
zatrudnionego personelu.

9. Pozadany termin realizacji zamdwienia: 15.01.2020 r. - 15.01.2021 r.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia powierzchni pomieszczeri, ktdre

uwzglednione s3 do sprzgtania w ramach niniejszego zapytania ofertowego z jednoczesnym

zmniejszeniem wynagrodzenia (wg wskaznika liczby m?).

Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia na umowg o pracg niezbednej iloéci pracownikow
w celu zabezpieczenia wykonywania ustug sprzatania w wyszczegolnionych pomieszczeniach
(min. 1 osoba). Wykaz tych 0s6b przekaze na 2 dni przez rozpoczeciem Swiadczenia ustugi.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajacego w przypadku zmiany
pracownika $wiadczacego ustugi sprzatania.

Propozycja powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
- oferte cenowq brutto i netto — zatgcznik nr 1,
- podpisane, opieczetowane oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych oraz osobowych
z Zamawiajacym* — zatacznik nr 2,
- RODO - zatacznik nr 3.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych dotyczacych wykonania poszczegdlnych punktow
zaméwienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna i obejmowac wszystkie czesci zamdwienia.

Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:

1 Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca
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Propozycje cenowg nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres biuro@subregioncentralny.pl lub
dostarczy¢ do siedziby Biura Zwigzku Subregionu Centralnego do dnia 13.01.2020 r. do godziny 10:00.

Zamawiajacy nie odpowiada za problemy wynikajace z niepoprawnosci dziatania systemu
informatycznego, skutkiem ktérych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamdéwieniem inie obliguje Zamawiajacego do skorzystania
z przedstawionej propozyciji.

Kryterium oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert w oparciu o nastepujgce kryteria:

e cena-—100%

Za najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte z najnizszg ceng za ustuge.

Zastrzeienia Zamawiajacego:

1. Forma pfatnosci: ptatnoé¢ przelewem za zrealizowana ustuge w danym miesigcu w terminie
do 14 dni od daty dostarczenia do Zamawiajacego faktury na podstawie protokotu odbioru.

2. Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe na $wiadczenie ww. ustug.

3. Zamoéwienie bedzie realizowane w ramach projektu wspotfinansowanego ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza motzliwosci powierzenia czgsci lub  catosci zamowienia
podwykonawcom, a takze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajacy moze zmienic¢ lub odwotac warunki przetargu.
Informacje o dokonanej zmianie lub odwotaniu zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na
ktorej publikowane jest ogtoszenie o przetargu oraz przekaze oferentom, kt6rzy ztozyli oferty.

7. Zamawiajgcy zamknie przetarg bez dokonania wyboru, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkow przetargu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia,

c) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zaméwienia jest niecelowa,

d) przetarg obarczony bedzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania przetargu bez podania przyczyny. Odwotanie moze
nastapi¢ w kazdym czasie przed uplywem terminu skiadania ofert. Informacje o odwotaniu
przetargu zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej publikowane jest ogtoszenie
o przetargu oraz przekaze oferentom, ktdrzy ztozyli oferty.

9. Oferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:

a) zostang zfozone po uptywie terminu sktadania ofert,

b) treé¢ oferty nie bedzie odpowiadata treéci ogtoszenia,

c) oferent nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania warunkow
przystgpienia do przetargu,

d) beda zawieraly btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bgdzie mozna uznac za oczywista omytke

rachunkowa,
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e) oferent w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w sposéb zawiniony naruszyt
obowigzki zawodowe lub umowne, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie.

10. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omytki.
Informacje o poprawieniu omytek zamawiajgcy zamiesci w informacji o wynikach przetargu.

11. Oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte i ktory wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych
oéwiadczerr lub dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

12. W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw lub uzupetnienia dokumentow, ktdre nie potwierdzaja
spetniania warunkéw przystapienia do przetargu, procedure, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
stosuje sie do kolejnego oferenta, chyba Ze zachodza przestanki zamkniecia przetargu bez
dokonania wyboru.

13. Wybér oferty:

a) w przypadku jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie
wyznaczonym przez zamawiajgcego, zamawiajgcy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert przetargowych lub zamknigcia przetargu bez
dokonania wyboru oferty,

b) jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybierze oferte z nizszg ceng,

c) jezeli w przetargu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna
dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajgcy wezwie oferentéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zfozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie bedg mogty
przedstawia¢ cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach,

d) jezeli w przetargu, w ktérym cena nie jest jedynym kryterium, nie bedzie mozna dokona¢
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie oraz o takim samym bilansie pozostatych kryteridw, zamawiajgcy wezwie oferentow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zfozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych w zakresie kryterium ceny. Oferty dodatkowe, nie bedg mogly przedstawiac cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego: Anna Dobras, tel. 32 461 22 50,
anna.dobras@subregioncentralny.pl.
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