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ZSC.125.26.2015
Zarządzenie organizacyjne nr 26/2015
Dyrektora Biura Związku Subregionu Centralnego

z dnia 30 grudnia 2015 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej środków trwałych Związku
Działając na podstawie § 23 ust. 1 pkt. 3) Statutu Związku Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego, przyjętego uchwałą Walnego Zebrania Członków Związku Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego nr 2/2013 z dnia 3 października 2013 roku z późn. zm.
zarządzam:
1. Zgodnie z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 roku (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z późn. zm.) zarządzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji środków trwałych Związku za rok 2014.
2. Do wykonania czynności inwentaryzacyjnych powołuje się Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 
Przewodniczący: Magdalena Cyprys
Członek :
   Agnieszka Profus
Członek: 
   Sabina Bryś
3. Ustala się, iż inwentaryzację środków trwałych w drodze spisu z natury przeprowadzić wg stanu na dzień 31 grudnia 2015 r.
4. Komisja Inwentaryzacyjna dokona spisu z natury w obecności osób materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie.

5. Osoby powołane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z przepisami jej przeprowadzenie.

6. Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia sprawuję osobiście.

7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Dyrektor Biura
Mariusz Śpiewok

......................................

pieczęć organizacji
Protokół z inwentaryzacji 

przeprowadzonej dnia 12-13.01.2016 w Gliwicach
Komisja inwentaryzacyjna (zespół spisowy) w składzie:

Przewodniczący: 
Magdalena Cyprys
Członkowie: 
Agnieszka Profus

Sabina Bryś
dokonał spisu z natury środków trwałych  w Biurze Związku Gmin i Powiatów Subregionu Centralnego Województwa Śląskiego w Gliwicach przy ulicy Bojkowskiej 37, pokój 101, 102 i 103
Inwentaryzacje rozpoczęto dnia 12.01.2016 o godzinie 11:00, zakończono dnia 13.01.2016 o godzinie 12:00 w obecności osób materialnie odpowiedzialnych:

Mariusz Śpiewok – Dyrektor Biura
Marta Jasińska-Dołęga – Specjalista ds. obsługi projektów

Dariusz Stankiewicz – Specjalista ds. obsługi projektów

Sabina Bryś – Specjalista ds. wsparcia kompetencyjnego

Adam Dziugieł – Specjalista ds. wzmacniania funkcji metropolitalnych
Magdalena Cyprys - Młodszy specjalista ds. monitorowania i sprawozdawczości
Karolina Jaszczyk - Specjalista ds. obsługi projektów
Anna Kalinowska - Specjalista ds. obsługi projektów
Stwierdzono, co następuje (krótki opis przebiegu inwentaryzacji):
Inwentaryzację przeprowadzono w dwóch częściach, by zapewnić obecność podczas spisu osób użytkujących poszczególne środki trwałe. Ich obecność była szczególnie istotna w przypadku spisywania małych przedmiotów, które przechowywane są w zamkniętych szufladach/szafkach.

W wyniku szczegółowego sprawdzenia pomieszczeń Biura Związku, stwierdza się, że wszystkie środki trwałe znajdują się w Biurze. Żaden ze środków trwałych nie jest uszkodzony, a środki trwałe będące urządzeniami są sprawne.
Całość inwentaryzacji udokumentowano na arkuszach spisowych od nr 1 do nr 3
Wnioski komisji:

W dniach 12-13.01.2016 zinwentaryzowano 55 środków trwałych o łącznej wartości 97.710,14 zł. Wszystkie w/w środki trwałe znajdują się w pomieszczeniach Biura Związku, i nie są uszkodzone.
Gliwice, dnia 14.01.2016
 (miejscowość)

Podpisy członków komisji (zespołu spisowego)

Magdalena Cyprys
Młodszy specjalista ds. monitorowania i sprawozdawczości
Agnieszka Profus
Referent
Sabina Bryś
Specjalista ds. wsparcia kompetencyjnego
pieczęć

Arkusz spisu z natury

Uniwersalny

Rodzaj inwentaryzacji

-  
Sposób przeprowadzenia
- 

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

                           (Imię i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)

Skład komisji inwentaryzacyjnej: (zespołu spisującego)

Inne osoby obecne przy spisie:

(Imię, nazwisko i stanowisko służbowe)




(Imię, nazwisko i stanowisko służbowe)

	1. Magdalena Cyprys – Młodszy Specjalista ds. monitorowania i sprawozdawczości

2. Sabina Bryś - Specjalista ds. wsparcia kompetencyjnego

3. Agnieszka Profus - Referent
	Mariusz Śpiewok – Dyrektor Biura

Marta Jasińska-Dołęga – Specjalista ds. obsługi projektów

Dariusz Stankiewicz – Specjalista ds. obsługi projektów

Sabina Bryś – Specjalista ds. wsparcia kompetencyjnego

Adam Dziugieł – Specjalista ds. wzmacniania funkcji metropolitalnych

Magdalena Cyprys - Młodszy specjalista ds. monitorowania i sprawozdawczości

Karolina Jaszczyk - Specjalista ds. obsługi projektów

Anna Kalinowska - Specjalista ds. obsługi projektów


Spis rozpoczęto dn. 12.01.2016r.. o godz. 11:00 zakończono dn. 13.01.2016 r. o godz. 10:00
	Lp.
	Nazwa (określenie) przedmiotu spisywanego
	J.m.
	Ilość stwierdzona
	Cena
	Wartość
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	815,00 zł 
	815,00 zł 
	 

	2
	Laptop Dell Latitude 3550 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	3 229,00 zł 
	3 229,00 zł 
	 

	3
	Telefax laserowy Panasonic
	szt.
	1
	719,55 zł 
	719,55 zł 
	 

	4
	Krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	952,02 zł 
	952,02 zł 
	 

	5
	Krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	940,95 zł 
	940,95 zł 
	 

	6
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	847,47 zł 
	847,47 zł 
	 

	7
	Laptop Dell Latitude 3540 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	3 015,12 zł 
	3 015,12 zł 
	 

	8
	stół konferencyjny 6-osobowy
	szt.
	1
	1 039,35 zł 
	1 039,35 zł 
	 

	9
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	815,00 zł 
	815,00 zł
	 

	10
	Laptop Dell Latitude 3550 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	3 229,00 zł 
	3 229,00 zł 
	 

	11
	Krzesło biurowe obrotowe XENON
	szt.
	1
	952,02 zł 
	952,02 zł
	 

	12
	stojak SWIFT A4 - 2 stojaki
	zestaw
	1
	891,20 zł 
	891,20 zł 
	 

	13
	komoda
	szt.
	1
	528,90 zł 
	528,90 zł 
	 

	14
	Lustrzanka cyfrowa Canon EOS 700D
	szt.
	1
	2 299,00 zł 
	2 299,00 zł 
	 

	15
	roll-up
	szt.
	1
	861,00 zł 
	861,00 zł 
	 

	16
	Laptop Dell Latitude 3540 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	3 092,22 zł 
	3 092,22 zł 
	 

	17
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	819,00 zł 
	819,00 zł 
	 

	18
	krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	836,40 zł 
	836,40 zł 
	 

	19
	ekspres do kawy Bosch TES50621RW
	szt.
	1
	2 166,99 zł  
	2 166,99 zł 
	 

	20
	kserokopiarka RICOH MP2501SP
	szt.
	1
	5 350,50 zł 
	5 350,50 zł 
	 

	21
	regał pod drukarkę
	szt.
	1
	578,10 zł 
	578,10 zł 
	 

	22
	Drukarka HP Color LaserJet CP5225dn
	szt.
	1
	5 848,00 zł 
	5 848,00 zł 
	 

	23
	Stół konferencyjny owalny 8-osobowy
	szt.
	1
	688,80 zł 
	688,80 zł 
	 

	24
	szafa biurowa zamykana
	szt.
	1
	725,70 zł 
	725,70 zł 
	 

	25
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	815,00 zł 
	815,00 zł 
	 

	26
	Laptop Dell Latitude 3540 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	3 015,12 zł 
	3 015,12 zł 
	 

	27
	krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	 940,95 zł 
	 940,95 zł 
	 

	28
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	815,00 zł 
	815,00 zł 
	 

	29
	stacja dokująca Dell Advanced
	szt.
	1
	552,16 zł 
	552,16 zł 
	 

	30
	Laptop Dell Latitude E5550 + mysz bezprzewodowa Dell
	szt.
	1
	3 992,99 zł 
	3 992,99 zł 
	 

	31
	krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	940,95 zł 
	940,95 zł 
	 

	32
	Torba Roncato na laptopa
	szt.
	1
	531,76 zł 
	531,76 zł 
	 

	33
	Telefon komórkowy Iphone 5S
	szt.
	1
	2 399,00 zł 
	2 399,00 zł 
	 

	34
	Tablica interaktywna ESPRIT PLUS PRO GO + projektor Optoma
	zestaw
	1
	7 257,00 zł 
	7 257,00 zł 
	 

	35
	zestaw nagłaśniający Behringer
	zestaw
	1
	3 300,00 zł 
	3 300,00 zł 
	 

	36
	Niszczarka Wallner
	szt.
	1
	549,00 zł 
	549,00 zł 
	 

	37
	Bindownica Fellowes Quasar 500
	szt.
	1
	649,00 zł 
	649,00 zł 
	 

	39
	Laptop Dell Inspiron 3537 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	2 845,41 zł 
	2 845,41 zł 
	 

	40
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	753,99 zł 
	753,99 zł 
	 

	41
	Laptop Dell Inspiron 5758
	szt.
	1
	3 677,70 zł 
	3 677,70 zł 
	 

	42
	krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	836,40 zł 
	836,40 zł 
	 

	43
	Rzutnik NEC M271W
	szt.
	1
	2 243,00 zł 
	2 243,00 zł 
	 

	44
	drukarka HP LaserJet Pro MFP M225dw
	szt.
	1
	1 081,00 zł 
	1 081,00 zł 
	 

	45
	drukarka HP LaserJet Pro MFP M225dw
	szt.
	1
	935,00 zł 
	935,00 zł 
	 

	46
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	847,47 zł 
	847,47 zł 
	 

	47
	Laptop Dell Latitude 3540 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	3 015,13 zł 
	3 015,13 zł 
	 

	48
	krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	836,40 zł 
	836,40 zł 
	 

	49
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	819,00 zł 
	819,00 zł 
	 

	50
	krzesło biurowe obrotowe
	szt.
	1
	836,40 zł 
	836,40 zł 
	 

	51
	Laptop Dell Inspiron 5758
	szt.
	1
	3 677,70 zł 
	3677,70 zł 
	 

	52
	Laptop Dell Inspiron 3537 + mysz bezprzewodowa Dell
	zestaw
	1
	2 845,41 zł 
	2 845,41 zł 
	 

	53
	Monitor Dell P2414Hb
	szt.
	1
	753,99 zł 
	753,99 zł 
	 

	54
	Laptop Dell Inspiron 5749 + mysz bezprzewodowa Dell
	szt.
	1
	3 529,00 zł 
	3 529,00 zł 
	 

	55
	Krzesło biurowe obrotowe XENON
	szt.
	1
	952,02 zł 
	952,02 zł 
	 

	
	
	
	
	
	97 483,24 zł 
	


Skład Komisji Inwentaryzacyjnej:



Przewodniczący –.  
Magdalena Cyprys
Młodszy specjalista ds. monitorowania i sprawozdawczości
(imię i nazwisko)
     (podpis)  

Członkowie:

Agnieszka Profus
Referent
Sabina Bryś
Specjalista ds. wsparcia kompetencyjnego
